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1.BEVEZETES

Az intézmény a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld — alapitdo okirataban foglaltakat e
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatban részletezi.

A kozoktatasrol szolo 2011. CXC. kozneveléstorvény alapjan e szabalyzat hatarozza meg a
kozoktatasi intézmény mitkodésére, belso és kiils6 kapcsolataira vonatkozd rendelkezéseket.
A szabdlyzatot a hivatkozott jogszabaly alapjan az intézmény vezetdje allitotta 0ssze.

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altaldnos Iskola nevelétestiilete a koznevelésrol szol6 torvény
25. paragrafusanak (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a kovetkezd szervezeti és
mitkodési szabalyzatot fogadta el:

1. A szervezeti és miikodési szabalyzat feladata, hogy megallapitsa az Atilla Kiradly Gimnazium
és Altaldnos Iskola miikodésének szabélyait, a jogszabéalyok altal biztositott keretek kozott,
illet6leg azokban a kérdésekben, amelyeket nem rendeznek jogszabalyok.

2. A szervezeti és miikodési szabéalyzatban foglaltak megismerése és megtartatasa, feladata és
kotelessége az iskola minden vezetdjének, pedagodgusanak, egyéb alkalmazottjdnak, az iskola
tanuldinak. A benne foglaltak megismerése és megtartasa azoknak

is kotelessége, akik kapcsolatba keriilnek az iskolaval, részt vesznek feladatainak
megvalositasaban, illetleg igénybe veszik, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit.

A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény 21. § (3) bekezdése szerinti
tartalommal, figyelemmel a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 123. § (1)
bekezdésében leirtakra, az alabbi szakmai alapdokumentumot adom ki:
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1.1 ALTALANOS RESZ

111
1.1.2
113
114
1.15
1.1.6
1.1.7
1.1.8
1.1.9
1.1.10
1.1.11
1.1.12
1.1.13
1.1.14

1.1.15
1.1.16
1.1.17
1.1.18

Alapito szerv neve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

Alapité jogkor gyakorloja: emberi er6forrasok minisztere

Alapité székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 3.

Az intézmény székhelye szerinti megye neve: Fejér megye

Tankeriilet megnevezése: KLIK Székesfehérvari Tankertilete

Fenntart6 neve: Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont

Fenntart6 székhelye: 1051 Budapest, Akadémia utca 3.

Az intézmény mukodtetdje: Székesfehérvari Tankertileti Kozpont

Az intézmény 6nallo jogi személy

Az intézmény bevételi forrasai: a tanuldk 4ltal fizetett téritési dij és tandij
OM azonosito: 200963

Tankertilet azonositd: szama: FA 5901

Az intézmény tipusa: tobbcéll iskola

Koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eldirasok, feltételek:

A hasznalatba adott vagyon feletti rendelkezési jog a Székesfehérvari Tankertiileti
Kozpontot illeti meg a vagyonkezelési megallapodasban rogzitettek szerint.
Az intézmény neve: Atilla Kiraly Gimnazium és Altaldnos Iskola

Az intézmény feladatellatési helyei:

Az intézmény székhelye: 8127 Aba, Kisfaludy utca 12/C.

Tagintézmények megnevezése ¢és telephelyei:

Tagintézmény hivatalos neve: Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola Aba Samuel
Altalanos Iskol4ja

Ugyviteli telephelye: 8127 Aba, Szent Istvan kiraly tér 7.

Tagintézmény telephelye: 8127 Aba, Béke tér 1/A

1.2 Koznevelési és egyéb alapfeladatok a szakmai dokumentumok alapjan

1.2.1
1.2.2
1.2.3
124
1.2.5

8127 Aba, Kisfaludy utca 12/C

gimnaziumi nevelés-oktatas

nappali rendszert iskolai oktatas

évfolyamok: négy (kifuto ot)

sajatos nevelési igényll tanulok integralt nevelése-oktatasa (mozgasszervi fogyatékos,
érzékszervi fogyatékos, értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, halmozottan fogyatékos,

autizmus spektrumzavar, egyéb pszichés fejlédés zavarral kiizdok)nyelvi el6készitd
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1.2.6
1.2.7
1.2.8
1.2.9
1.2.10
1.2.11
1.2.12

1.2.13

1.2.14
1.2.15
1.2.16
1.2.17
1.2.18
1.2.19
1.2.20
1.2.21
1.2.22
1.2.23

1.2.24
1.2.25
1.2.26
1.2.27
1.2.28
1.2.29
1.2.30
1.2.31
1.2.32
1.2.33

iskola maximalis 1étszama: 160 {6
iskolai konyvtar egylittmiikodésben: Tanka Janos Konyvtar, Aba
8127 Aba, Szent Istvan kirdly tér 7.
altalanos iskolai nevelés-oktatas
nappali rendszerli iskolai oktatas
also tagozat, felsd tagozat
sajatos nevelési igényl tanulok integralt nevelése-oktatasa (mozgasszervi fogyatékos,
érzékszervi fogyatékos, értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrumzavar, egyéb pszichés fejlodés zavarral kiizdok)
sajatos nevelési igényll tanuld gyogypedagdgiai nevelése-Oktatasa (mozgasszervi
fogyatékos, érzékszervi fogyatékos, értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrumzavar, egyéb pszichés fejlédés zavarral kiizdok)
képességkibontakoztato felkészités
gyakorl6 iskolai feladat
iskola maximalis 1étszama: 450 {6
iskolai konyvtar egyiittmiikodésben: telepiilési illetékességii konyvtarral
uszasoktatas sportlétesitménnyel megallapodés alapjan
8127 Aba, Béke tér 1./A
altalanos iskolai nevelés-oktatas
nappali rendszerli iskolai oktatas
alsé tagozat, fels6 tagozat
sajatos nevelési 1igényll tanulok integralt nevelése-oktatasa (mozgasszervi fogyatékos,
érzékszervi fogyatékos, értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrumzavar, egyéb pszichés fejlodés zavarral kiizddk)
képességkibontakoztato felkészités
gyakorl¢ iskolai feladat
iskola maximalis létszama: 150 {6
iskolai konyvtar egylittmiikodésben: telepiilési illetékességii konyvtarral
uszasoktatas sportlétesitménnyel megallapodas alapjan
A feladatellatast szolgalé vagyon és a felette valo rendelkezés és hasznalat joga
8127 Aba, Kisfaludy utca 12/C
helyrajzi szama: 360/1
Hasznos alapteriilete: 1, 6372 ha

Intézmény jogkore: ingyenes hasznalati jog
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1.2.34
1.2.35
1.2.36
1.2.37
1.2.38
1.2.39
1.2.40
1.2.41
1.2.42
1.2.43
1.2.44
1.2.45
1.2.46
1.2.47
1.2.48
1.2.49
1.2.50
1.2.51
1.2.52
1.2.53

A KLIK jogkdre: vagyonkezelési jog

Mikodtetd neve: Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont
Miikodtetd székhelye: 8000, Székesfehérvar, Petofi S. u. 5.
Villalkozasi tevékenységet nem folytat.

8127 Aba, Szent Istvan kirdly tér 7.

Helyrajzi szama: Aba 1135/2

Hasznos alaptertilete: nett6 3340 nm

Intézmény jogkore: ingyenes hasznalati jog

KLIK jogkore: vagyonkezelési jog

Miikodtetd neve: Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont
Miikodtetd székhelye: 8000, Székesfehérvar, Petofi S. u. 5.
Villalkozasi tevékenységet nem folytat.

8127 Aba, Béke tér 1/4

Helyrajzi szama: Aba 494

Hasznos alaptertiilete: nettdo 833 nm

Intézmény jogkore: ingyenes hasznalati jog

KLIK jogkore: vagyonkezelési jog

Mikdodtetd neve: Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont
Miikodtetd székhelye: 8000, Székesfehérvar, Petofi S. u. 5.

Vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
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1.3 Az SZMSZ célja
Az intézmény jogszeri miikodésének biztositdsa, a neveld0 munka zavartalan
mukodésének garantdlasa, a koznevelési torvényben és a végrehajtasi rendeletekben
foglaltak érvényre juttatasa.
Az intézményi mikodés rendjének meghatarozasa mindazon rendelkezésekkel,
amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.
A torvénybe foglalt jogi magatartdsok minél hatékonyabb érvényesiilése az
intézményben.
A SZMSZ tartalma nem allhat ellentétben jogszabalyokkal, sem egyéb intézményi
alapdokumentummal, nem vonhat el térvény vagy rendelet altal biztositott jogot, nem

is sziikitheti azt, kivéve, ha maga a jogszabaly erre felhatalmazast ad.

1.3.1 Az SZMSZ hatalybalépése
Az SZMSZ ¢és a mellékleteit képezd egyéb szabalyzatok betartasa az intézmény minden
kozalkalmazottjara és az intézménnyel szerzodéses jogviszonyban allokra, valamint az
intézmény szolgéltatasait igénybe vevokre kotelezd érvényil.
Az SZMSZ-t az intézményvezetd eldterjesztésével az alkalmazotti értekezlet fogadja
el — a sziildi szervezet és a didkonkormanyzat (intézményi tanacs) egyetértési joganak
gyakorlasa mellett.
Az SZMSZ a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatdlyba és hatarozatlan iddére szol.
Egyidejlileg az el6z6 SZMSZ hatélyat veszti.

1.3.2 Az SZMSZ hataly Kkiterjed
Az intézmény vezetdire,
Az intézmény dolgozdira,
Az intézményben miikddo testiiletekre, kozosségekre,

Az intézmény szolgaltatisait igénybe vevokre.
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2. AZ INTEZMENY SZERVEZETE

2.1 Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola szervezeti abraja

Klebersberg Kuné
Intézményfenntarté Kézpont
Budapest /KLIK/

l

Székesfehérvari Tankerileti Kozpont

|

Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos
Iskola

/\;

>

Atilla Kiraly Gimnazium Aba Samuel Altalanos Iskola




Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola SZMSZ

2.1.1 Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola irdnyitasi rendszere

Székesfehérvari Tankeriilet
Fenntartoi feladatok

T
Sziil6i Atilla Kiradly Gimnazium és
Szervezet Altalanos Iskola
Intézményvezetd
Intézményvezeto- Intézményvezeto- Tagintézményvezetd
helyettes helyettes |
Tagintézményvezetd
helyettes
s Munkakozossé
Iskolatitkarok unkaxozosseg
vezeték
Pedago6gusok ——| Diakoénkormanyzat
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2.1.2 Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalinos Iskola intézményvezetéjére vonatkozé
szabalyok:
Az Intézmény vezetdjével kapcsolatos szabalyokat Az emberi erdforrasok minisztere
22/2013. (VIL. 5.) EMMI utasitasa a Klebelsberg Intézményfenntarto Kozpont Szervezeti
és Miikodeési Szabdalyzatarol /tovabbiakban: 22/2013. (VII. 5.) EMMI utasitds/ sz616
utasitas hatdrozza meg.
7. § (1) A koznevelési intézmény az Nkt.-ban meghatirozott intézmény, az
Intézményfenntarté Kdzpont jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége. Onallo
koltségvetéssel nem rendelkezik, koltségvetését és gazdalkodasi kereteit az
Intézményfenntarté Kézpont koltségvetésének melléklete tartalmazza.
(2) A koznevelési intézmény vezetdje az Nkt.-ban meghatarozottakkal 6sszhangban az
intézményvezetd , aki:
a) a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfelelden, az elnok iranyitasa
alapjan vezeti a szakmailag ©Onallé koznevelési intézményt, felelés a koznevelési
intézmény pedagogiai és adminisztrativ feladatainak ellatasaért;
b) dont minden olyan, a koznevelési intézmény milkddésével, feladatellatasaval
kapcsolatos ligyben, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv vagy személy hataskorébe,
¢s ami az intézmény jogi személyiségébdl fakadd dontési korébe tartozik;
c) a jogszabalyokban foglaltak szerint gyakorolja a kiadmanyozasi jogot, kiillondsen az
intézmény altal a tanuléi jogviszonnyal, sziilékkel wvaldé kapcsolattartassal
Osszefiiggésben hozott dontések ¢€s a feladatkdrébe tartozo nyilatkozatok tekintetében;
a jogszabalyban meghatarozott kiadmanyozdsi jogidt a koznevelési intézmény
kozalkalmazottjara atruhdzhatja, az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem
ruhazhato;
d) elkésziti a koznevelési intézményben foglalkoztatottak munkakori leirasat;
e) elokésziti a neveldtestiilet feladatkorébe tartozd dontéseket és koznevelési
intézményben foglalkoztatott kdzalkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatéi dontések
iratait;
f) jovahagyja a koznevelési intézmény alapdokumentumait: a pedagogiai programot, a
helyi tantervet, a szervezeti és milkddési szabalyzatot, a hdzirendet és az éves
munkatervet;
g) szervezi ¢s ellendrzi a koznevelési intézmény feladatainak végrehajtasat, biztositja a
szakmai kovetelmények érvényesiilését;
h) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges
— az intézkedési jogkorén kiviil esé — intézkedések megtételét;
1) gyakorolja az e Szabalyzatban ¢és az Intézményfenntartd6 Kozpont egyéb
szabalyzataiban raruhdzott munkaltatéi, valamint az utasitdsi és ellendrzési jogot a
koznevelési intézmény kozalkalmazottai felett;
j) évente, illetve a feliigyeleti szerv altal elrendelt esetekben adatot szolgéltat az
Intézményfenntartd Kozpont beszdmolojanak, jelentésének ¢&s koltségvetésének
elkészités¢hez;
k) az elndk &ltal meghatarozott rendben adatot szolgaltat és legalabb évente irdsos
tajékoztatast ad a tankeriileti intézményvezetd részére a koznevelési intézmény
tevekenységérol;
1) véleményezi az elndk, illetve a tankeriileti intézményvezetd hataskorébe tartozo — a
koznevelési intézményt, illetve az intézmény kozalkalmazottjat érintd — dontést,
javaslattételi jogkorrel rendelkezik;
m) teljesiti a kozponti szerv szakmai, illetve funkcionalis iranyitast gyakorlo szervezeti
egysége vezetdje, valamint az illetékes tankeriileti intézményvezetd altal — az elndk
utasitasai szerint — kért adatszolgaltatast;

11
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n) szakmai értekezletet hiv 6ssze a kdznevelési intézmény mikodésével kapcsolatos
feladatok megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése az
operativ feladatok iranyitasa céljabol, és gyakorolja az intézményben a vezetési
funkciokat.

(2) Az intézményvezeté nem utasithatd azokban a feladatkdrokben, amelyeket az NKkt.
hataroz meg.

(3) A koznevelési intézményben a munkaltatoi jogok gyakorlasardl a 12. § rendelkezik.
12. § (1) Az Intézményfenntarto Koézpontban a munkaltatoi jogkort — az
Intézményfenntarto Kézpont elnokhelyettesei, a tankeriileti intézményvezetok és
intézményvezeték kinevezése, felmentése és magasabb vezetéi megbizdisok addsa,
valamint

a (2) bekezdésben meghatarozottak kivételével — az elnék gyakorolja, aki sajat
hataskoret az Intézményfenntarto Kozpont vezeté beosztasu tisztségviselGire
dtruhazhatja.

(2) A koznevelési intézményekben a munkaltatoi jogokat — a kinevezés, a vezetdi
megbizads, a megbizds visszavondsa és a jogviszony megsziintetésének joga, valamint az
ehhez kapcsolodo, a 13. § (3) bekezdésében meghatdarozott jogok kivételével — az
intézményvezeté gyakorolja. Az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatiban az
elnok egyetértésével meghatarozottak szerint a koznevelési intézmény vezetdjének
munkaltatoi jogait a tagintézmény-vezeto is gyakorolhatja.

(4) Az intézményvezetd az Nkt.-ban meghatirozott 6nallo hataskorei tekintetében
6nallo kiadményozasi joggal rendelkezik.

(5) Az intézményvezetének az Nkt.-ban meghatarozott sajat hataskorben ellatando
feladataihoz a tankertileti koltségvetés mellékletét képezd intézményi keret felett a VL.
fejezetben foglalt feltételekkel rendelkezik.

(6) A koznevelési intézmény képviseletére a hatdskorébe tartozo iligyekben az
intézményvezetd jogosult.

2.1.3 Az intézményvezeto-helyettesekre/tagintézmény-vezetokre /tov. intézményvezeto

2.14

2.15

helyettes/ vonatkozo altalanos szabalyok:

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola munkaszervezetét az intézmény
vezetdje vezeti.

Az intézményvezeto-helyettesek a vezetésben kozremiikodnek. Vezetdi
megbizasukrol az intézményvezetdé dont a hatalyos jogszabalyok szerint. Az
intézményvezetd helyettesek felett a munkaltatoi jogokat az Atilla Kiraly Gimnazium
és Altalanos Iskola intézményvezetéje gyakorolja.

Az intézményvezetd és az intézményvezetd helyettesek feladat- és hataskorérdl, a

hatalyos jogszabalyok figyelembevételével e szabalyzatban és az Atilla Kiraly
Gimnazium és Altalinos Iskola belsé szabalyozéiban /munkakori leiras/ kell
rendelkezni.

Intézményvezeté helyettes altalanos hataskore:

Feladat, jog, ¢s felelosség tekintetében az altala iranyitott szervezeti egység(ek)re terjed

ki. Az altalanos vezetdi hataskorébe tartozd ligyeken kiviil gyakorolja mindazokat a

hataskoroket, amelyeket az intézményvezetd részére atruhaz.

Az intézményvezeto helyettes altalanos feladata

e A szervezeti egysége munkdjanak iranyitasa,

e A kozvetlen irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek feladatainak a
meghatarozasaval ¢és szamonkérésével megalapozza és fejleszti e szervezeti
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egységek feladatkorébe tartozd szakmai tevékenységet, valamint segiti az
intézményvezetd dontését fontosabb iligyekben, vagy ezeket érintd szabalyozasi
tevékenységben;

Az esetleges miikodési hibak feltarasa és azok megsziintetése,

A hatékony vezetdi informaciorendszerének megszervezése ¢s miikodtetése,

Sajat képességeinek fejlesztése, ismereteinek mélyitése, és munkatarsainak az erre
vald 6sztonzése,

Az iranyitasa alatt 4ll6 szervezeti egység képviselete, az intézményvezetd altal
meghatarozott keretek kozott,

Gazdalkodas a szervezet er6forrasaival,

Munkakor atadasrol-atvételrdl jegyzokonyv készitése,

A feladatok zavartalan ellatasa érdekében az egyes munkateriiletek ¢s munkakorok
egyértelmi elhatarolésa,

A munkavégzés folyamatos ellendrzése, beszamoltatas a kiadott feladatokrdl, az
elvégzett munka szakmai értékelése,

A kozalkalmazottak mindsitésének el6készitése, melynek célja a szakmai
teljesitmény megitélése, az ismeretek, képességek, és személyiségjegyek értékelése,
a szakmai fejlédés eldsegitése,

A munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas, adatok és informéciok atadasa,

Az irdnyitott szervezeti egység belso és kiilsé munkakapcsolatainak szervezése, 1)
kapcsolatok kezdeményezése, az intézményvezetd altal meghatarozott keretek
kozott,

A munkatarsak helyi érdekképviseleti, érdekérvényesitési szervezeteivel valo
egylittmiikodés,

Részt vesz az Atilla Kirily Gimnazium és Altalanos Iskola képviseletével,
iranyitasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasdban a vezetdi feladat-
¢s hataskor-megosztés szerint;

A jogszabalyban meghatarozott személyi feltételek teljesiiléséhez sziikséges adatok
Osszegylijtése, jelzése az intézményvezeto fel¢;

Az éves tovabbképzési terv megvalositasdhoz sziikséges adatok dsszegylijtése.

2.1.6 Az intézményvezeto helyettes altalanos jogkore:

Kozvetlen utasitdsi joggal rendelkezik az irdnyitasa ald tartozd valamennyi
munkatars felé;

Az altala Osszeallitott és az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalinos Iskola
intézményvezetdje altal jovahagyott munkakori leirdsban jogosult meghatarozni
beosztottjai feladatkorét, hataskorét és feleldsségét;

Jogosult és koteles a dolgozok munkavégzésének, teljesitményének ellendrzésére;
Jogosult és koteles a hataskorébe utalt munkaltatodi jogokat gyakorolni,

Jogosult alairasi jogat gyakorolni;

Jogosult a kjt-ben, illetve a kollektiv szerzodésben, meghatarozott jogaival élni.

2.1.7 Az intézményvezeto helyettes dltalanos feleléssége

Az iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységekkel kapcsolatban altaldnos vezetdi
feleldssége all fenn a feladat és jogkorébe utaltakeért;

Az iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységeknél a hatalyos jogszabalyok, e
szabélyzat és az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola belsd szabalyozéi
munkatarsakkal torténd megismertetéséért, betartasaért; betartatasaért;

A vezet6i ellendrzés hatékony érvényesitéséért;
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A munkafegyelem megteremtéséért, kovetkezetes betartasaért;

A szervezeti egységek tevékenységének gazdasagossagaért €s eredményességéért;
A felettes altal atruhazott hataskor gyakorlasdnak szabalyszertiségéért;

A felettes altal adott utasitas betartasaért, tovabbitasaért és végrehajtasaért;

Minden a munkatéarsakra atadott hataskor szabalyszerti gyakorlasaért;

Minden a munkatarsaknak adott feladat és utasitas végrehajtasaért;

A munkabiztonsdgi koriilmények megteremtéséért, fenntartasaért;

A munkavégzés szervezeten beliili koordindcidjanak eredményességéért;

A beosztott munkatirsak munkakorének és  besoroldsanak  megfeleld
foglalkoztatasaért, a munkaid6 hatékony és teljes kihasznalasaért, a munka
megfeleld szervezéséért;

Az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek altal kidllitott bizonylatok,
adatszolgaltatasok, okmanyok, dokumentumok formai és tartalmi helyességéért,
teljességéért az eldirt nyilvantartasok naprakész vezetéséért;

Az altala, vagy kozvetlen beosztott munkatarsai altal készitett adatszolgaltatasok,
bizonylatok, okmanyok, jelentések, iigyiratok hataridére torténd elkészitéséért,
formai és tartalmi helyességéért, valossagéaért, teljességéért;

A bizonylati fegyelem betartasaért, betartatdsaért;

Az eldirt tajékoztatasi és beszdmolasi kotelezettségek betartasaért, betartatasaért;
Az informacidaramlas eldsegitéséért, mikkodtetéséért;

A szolgélati- illetve iizleti titok megdOrzéséért; a titokvédelem érvényestiléséért;

A tliz-, baleset-, munka-, egészség, kornyezet- és vagyonvédelmi elbirasok
betartasaért és betartatasaért;

Kozvetlen iranyitasa ald tartoz6 munkatarsak munkakori leirasanak elkésztéséért,
kiadasaért €s végrehajtasanak ellendrzéséért.

SZERVEZETI EGYSEGEK KOZTI EGYUTTMUKODES, A VEZETOKKEL
VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Az Atilla Kirily Gimnazium é Altalinos Iskola részeit alkotd
intézményegységek, benne a tagintézménnyel (altalanos iskola) a jogszabalyban
meghatarozott  feladataikat egymassal  egylittmiikodve, tevékenységiiket
Osszehangoltan latjak el.

Az intézmény mikodési alapelveit, tovabba az  intézményegységek,
tagintézménnyel megvalosul6 egyiittmiikodésének elveit részletesen tartalmazza az
Atilla Kiraly Gimnazium és Altalinos Iskola hosszutivra szolé pedagogiai-
mivel6dési programja.

Az egylittmiikddéssel elérni kivant célok, illetdleg az ezzel kapcsolatos feladatok
megjelennek az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola munkatervében is.

A kiilonbozd egységeken elért eredmények, és az Atilla Kiraly Gimnazium és
Altalanos Iskola munkajat 6sszefoglalo értékelések a szak-alkalmazotti értekezlet
elé kerlilnek, ahol megvizsgaljak azokat és javaslatokat fogalmaznak meg a
fejlesztések érdekében.

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola intézményvezetdje a szervezeti
rendnek megfeleléen irdnyitja, integralja az egységek és a hozzajuk tartozo
dolgozok munkdjat.

Az intézményvezetd ¢és a tagintézményvezetd elsdsorban a kozalkalmazott
kozvetlen felettese Utjan adnak utasitast. Ha ettdl kivételesen el kell térni, a kapott
utasitasrol a dolgozo koteles tajékoztatni a kozvetlen felettesét.
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3.1

3.2

3.3

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola intézményvezet6jét az szervezeti
egységek értekezleteire meg kell hivni, illetve azokon sajat dontésétol fiiggden vesz
részt.

A szakmai munka belso ellendrzésének rendje

Az intézményvezetd kozvetleniil ellendrzi az intézményvezet6-helyettesek,
tagintézmény-vezetd €s a hozza kozvetleniil beosztott szakemberek szakmai
munk3ajat.

Az ellendrzés modszerei: beszamoltatas, célvizsgalat, amelynek megéallapitasait az
¢érintettel meg kell besz€lni. Az intézményvezetd az ellendrzéshez iitemtervet készit.
A Dbeszamoltatas lehet kozvetlen, torténhet szoban vagy irasban, valamint
beszamolasnak minésiil az is, ha az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola
testlileti szerve az intézményegység, tagintézmény tevékenységét vagy annak
részteriileteit értékeli.

A tagintézményben folyé szakmai munkat kdzvetleniil a kijeldlt intézményvezetd-
helyettes, ¢s a tagintézmény-vezetd ellendrzi.

A vezet6k és a sziildi kozosségek kozotti kapcsolattartas rendje

A Sziiléi Szervezet-ek mitkodési feltételeinek biztositasa (helyiségek hasznalata, az
ilések jegyzOkonyvének vezetése, az iratok kezelése, meglOrzése) az
intézményvezetd /tagintézmény-vezetd feladata.

A Sziil6i Szervezet-ek az egyiittmiikddés tartalmat és formajat az intézményvezetd
¢s az intézményegység, tagintézmény vezetdi a munkaterv, illetve feladatterv,
valamint a Sziil6i Szervezet-ek munkaprogramja elokészitési fazisaban egyeztetik.
A jogszabalyokboél kovetkez6, az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola
egészét érintd iigyekben az intézményvezetd , az iskolat érintd {igyekben
tagintézmény-vezetd felelés a Sziildi Szervezet-ek elé keriilo elbterjesztéseket
elvégezni.

A Sziilé1 Szervezet-ek elndkét meg kell hivni a szak-alkalmazotti értekezletre,
valamint a nevelGtestiileti értekezletek azon napirendi pontjainak targyalaséhoz,
amelyekben a Sziilé1 Szervezet-nek egyetértési vagy véleményezési jogosultsaga
van. Ha a Sziiléi Szervezet-ek az intézmény vagy valamely intézményegység,
tagintézmény miikddésével kapcsolatban véleményt nyilvanitott, vagy a szak-
alkalmazotti értekezlet, illetdleg az iskolai neveldtestiilet hataskorébe tartozo
iigyekben javaslatot tett, az intézményvezetd dont a vélemény, javaslat elézetes
vezetdi, szakmai megtargyalasarol. A javaslat szak-alkalmazotti, nevel&testiileti
eldterjesztését az intézményvezetd, valamint az illetékes intézményvezeto-helyettes,
tagintézmény-vezetd szervezi meg.

az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola miikodd sziili kozosség részére
az intézményvezetd, tagintézmény-vezetd sziiléi kérésre tajékoztatast ad az
intézmény munkajarol.

Diakonkormanyzat miikodéséhez sziikséges feltételek biztositasa, az
intézményvezeto és a diakvezetok kapcsolata

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola intézményegységen,
tagintézményen keresztiil biztositja a didkonkormanyzat miikodéséhez sziikséges
feltételeket. A diakonkorményzat és az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos
Iskola intézményvezetd , intézményvezeto-helyetteseknek, tagintézmény-
vezetdnek kapcsolattartasat, tovabba az iskola tanuldinak rendszeres tajékoztatasat,
a tanulok véleménynyilvanitasanak formajat a Hazirend rendezi.

15



Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola SZMSZ

4.2

4.3

A didkvezetdk elozetesen egyeztetett idopontban kereshetik az intézményvezetot.
Az erre vonatkozo igényt az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalinos Iskola
intézményvezetd-helyettesénél kell bejelenteni.

Az intézményvezetO részt vesz az évi rendes didkkozgytilésen, ahol az altaldnos
intézményi szintl kérdésekrol tajékoztatast ad.

AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE
Nyitva tartas

az Atilla Kiraly Gimnszium és Altalanos Iskola intézményegységeiben szorgalmi
idoben hétfotdl péntekig 7 oratdl 19 oraig tart nyitva.

A Szent Istvan Kkiraly téri iskolaépiilet szorgalmi idében hétf6tol péntekig 6.30
oratol 18 oraig tart nyitva.

A hivatalos ligyek intézése az irodakban torténik 9-16 ora kozott.

Az iskolaban folyd oktatas szombat déleldttre is kiterjedhet.

Az iskola a tanitasi sziinetekben az tigyeleti rend szerint tart nyitva.

A nyari sziinetben irodai iigyeleti napokat kell tartani a KLIK altal meghatérozott
idépontokkal 6sszhangban.

A vezetok intézményben val6 benntartézkodasanak rendje

A hivatali nyitvatartasi iddben az intézményvezetd, az intézményvezeto-
helyettesek, tagintézmény-vezetdk tartozkodnak az intézményegységben,
tagintézményekben.

Az intézményvezetd-helyettesek, tagintézmény-vezetdk a benntartozkodasuk
rendjét, az intézményvezetdvel egyeztetve allapitjak meg.

Az igazgato ¢€s helyettesei tavolléte esetén az intézmény rendjére az iskolatitkar, 16-
19 6raig a tanodrai foglalkozasokat vezetd pedagogusok feliigyelnek.

A hivatali nyitvatartasi idon kiviil az intézményvezet6 altal megallapitott tigyeleti
rend szerinti szakalkalmazott felel a tanfolyamok, foglalkozasok rendjéért.

Belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban
az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskolaval

az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola szolgaltatasainak igénybe vétele
a kiilsé hasznalok szamara nyitottsagot feltételez. Az intézményben vald
benntartdzkodds azonban nem zavarhatja a neveld, nevel6-oktatdoi munka nyugodt
feltételeit, kortilményeit.

A sziil6k fogadasanak rendjét az intézményegységek, tagintézmény sajat miikodési
szabalyzata rogziti.

az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskoliban hivatali idében megjelend
kiils6 személyek az iigyeletet tartd személynek /technikai dolgozd/ bejelentik
joveteliik céljat, aki sziikség esetén megfeleld tajékoztatast ad az {ligyintézés
helyérol.

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskolaba érkez fenntarto képviselit,
illetve mas hivatalos szervtdl érkezdket az intézményegységnél elOszor az
intézményvezetd fogadja, tagintézményeknél a tagintézmény-vezetok, de az
eseményrdl értesitik az intézményvezetot.
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4.4

4.5

4.6

4.7

Unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok megélésével kapcsolatos
feladatok

Az intézmény hagyomanyainak &poldsa, ezek fejlesztése és bovitése, valamint az
intézmény jo hirnevének megdrzése az alkalmazotti és a gyermekk6zosség minden
tagjanak kotelessége.

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola kozos rendezvényeit az éves
intézményegységi, tagintézményi munkatervek tartalmazzak. Koordinalasuk az
intézményvezetd-helyettesek, tagintézmény-vezetdk feladata.

A létesitmények és helyiségek hasznalati rendje

Az iskola Iétesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden az allagmegdvas
szem elOtt tartasaval kell haszndlni.
Az iskola minden dolgozdja és tanuloja felelds

- akozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdrzéséért

- az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért

- az energiafelhasznalassal valo takarékossagért

- a tliz- és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabalyok

betartasaért.

A tanulok az intézmény tantermeit csak pedagogusi feliigyelettel hasznalhatjak.
Tanitasi id6 utan tanuld csak kiilon engedéllyel vagy szervezett foglalkozas
keretében tartdzkodhat az iskolaban.
Vagyonvédelmi okok miatt az iiresen hagyott termeket zarni kell.

Az intézményi dokumentumok nyilvanossaga

Az Atilla Kirily Gimnazium és Altalanos Iskola Pedagogiai Programja,
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata, Hazirendje az intézményvezetd titkarsagan, az
iskolai kdnyvtarban és az intézményegységek vezetdinél keriilnek elhelyezésre.

A dokumentumok nyilvdnosak, melyeket hivatali idOben, illetve a konyvtar
nyitvatartasi idejében megtekinthetdk.

Atfogo, intézményi szintii felvilagositast a dokumentumokkal kapcsolatban elézetes
1d6pont egyeztetés utdn az intézményvezetd, vagy az intézményvezetd helyettesei,
tagintézmények esetében a tagintézmény-vezetd adhat.

Az intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetd sajat egységiik programjarol,
miukodeési szabalyzatairol, hazirendjérdl adnak tdjékoztatast.

Intézményiinkben folyo adatkezelés

Az intézményiinkben folyd adatkezelésnek és adattovabbitisnak mindenben meg
kell felelnie a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvdnossagarol
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sz616 1992. évi LXIIL torvény, valamint a kozoktatasrol szolo 1992. évi LXXIX.
torvény eldirasainak.

Az intézményben csak azon személyes ¢€s kiilonleges adatokat lehet kezelni,
melyekre a magasabb jogszabalyok eldirdsai lehetdséget biztositanak. Kivételes
esetben (PL.: statisztikai adatgytijtésnél, tudomanyos kutatasnal stb.) ez alél az iskola
intézményvezeto ja felmentést adhat, de ebben az esetben az érintettel kozdlni kell,
hogy az adatszolgaltatas onkéntes.

4.7.1 Az intézményiinkben kezelt adatok nyilvantartasi médja a kovetkezo:

Papir alapt nyilvantartas,

szamitogépes (elektronikus) nyilvantartas.

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény intézményvezetidje
egy személyben felelés, adatkezelési jogkorének gyakorlasaval az intézmény
egyes dolgozoit megbizhatja.

4.7.2 Adatfelvétel, nyilvantartas

Az adatok felvételével, nyilvantartdsaval megbizott dolgozok a munkakori
leirasukban szerepl6 feladatokkal kapcsolatosan:
Az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
Intézményvezetd helyettesek,
Iskolatitkar,
A tanulok adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
Intézményvezetd helyettesek,
Iskolatitkar,
Osztalyténokok,
Napkozis nevelok.

4.7.3 Az adatok tovabbitasa
Az alkalmazottak adatait tovabbithatjdk a munkakori kotelezettségiikben szerepld
feladatokkal kapcsolatosan:

Intézményvezetd helyettesek,
Iskolatitkar

A tanulok adatait tovabbithatja:

Fenntarto, birosag, renddrség, ligyészség, onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsdgi  szolgalat részére valamennyi adatot tovabbithatja:
intézményvezeto;

A sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségre
vonatkoz6 adatokat a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek tovabbithatja:
intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek, osztalyfonokok;

A magatartds, szorgalom ¢és tudas értékelésével kapcsolatos adatokat az érintett
osztalyon beliil, a nevel6testiileten beliil, a sziilonek, iskolavéltds esetén az 1j

iskolanak  tovabbithatja:  intézményvezetd,  intézményvezetd-helyettesek,
osztalyfonokok;
A diakigazolvdny — jogszabadlyban meghatarozott — kezelgje részére a

didkigazolvany kidllitdsdhoz sziikséges valamennyi adatot tovabbithatja:
iskolatitkar;
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4.7.4

4.8

A tanul6 iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz adatot
tovabbithat: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek, osztalyfonokok,
iskolatitkar;

Az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatdo intézménynek a gyermek,
tanuld egészségligyi allapotanak megallapitdsa céljabol adatot tovabbithat:
intézményvezetd, iskolatitkar;

A csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- ¢és
ifjisagvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld
veszélyeztetettségének feltdrdsa, megsziintetése céljabol adatot tovabbithat:
intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek, osztalyfonokok.

Az adatok nyilvantartasa

Az alkalmazottak adatait a kozalkalmazottak személyi anyagaban kell
nyilvantartani. A személyi anyag része a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992.
évi XXXIIL. torvény alapjan Osszedllitott kozalkalmazotti alapnyilvantartas. A
személyi anyagot az e célra személyenként kialakitott gyiijtoben zart szekrényben
kell 6rizni. Az alkalmazottak személyi anyaganak vezetéséért és rendszeres
ellendrzéséért az intézményvezetd a felelds.

A tanulok személyes adatait osztalyonként csoportositva az alabb felsorolt
nyilvantartdsokban kell érizni:

Beirasi naplo

Tanul6 nyilvantarto konyv

KIR tanulo6i adatok

Osztalynaplok

Torzslap

Az intézmény adatkezelési szabalyzatanak a jogszabalyi eloirasokhoz igazodo
mindenkori médositasaért az intézményvezeto a felel6s.

Reklamtevékenység

Az intézményben reklamtevékenység alapvetden nem engedélyezhetd, kivéve, ha a
reklam az aldbbiakban felsorolt célokat szolgalja:

A kozoktatasi torvényben megfogalmazottak szellemében kizardlag olyan reklam
engedélyezhetd, amely az intézmény hasznaloi részére pozitiv értékeket kozvetit,
ezen beliil a gyermekek, tanulok személyiségének fejlddésére pozitiv hatassal van,
nevelési, oktatasi, miivelddési célt szolgal;

A pedagogusok altal kdzvetiteni kivant tarsadalmi-erkolcesi értékrendet erdsiti,

A kornyezettudatos magatartasi formak, a fogyasztovédelmi oktatas hatékonysagat
elésegiti,

Az egészséges ¢letmoddal Osszefiiggésben az egészséges taplalkozast, testedzést
szolgélja, a sportolasi lehetdségeket boviti,

A kultara, a miivelddés kozvetitésére szolgal.

A tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel  Osszefliggésben csak  olyan
reklamtevékenység engedélyezhetd, amely jogszabalyokba nem {itkézik. Az
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5.1

orszagos ¢s helyi vélasztasok alkalmaval — a valasztasi torvénynek megfeleléen — az
intézmény teriiletén az eseményre vonatkozo tajékoztatok kifliggeszthetok.
Politikai partok plakatjainak kifliggesztése nem engedélyezheto.

Az intézmény ¢épililetének kiils6 falain a kiilonféle cégek reklamjainak
elhelyezéséhez Oonkormanyzati engedély sziikséges. Minden konkrét megkeresés
esetén az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola intézményvezetdje
személyesen targyal ¢és kot szerzddést. Szerzodéskotés eldtt a tankertilet
illetékesének eldzetes engedélyét be kell szerezni.

Az intézmény teriiletén reklamanyag, tajékoztatdo elhelyezése — amennyiben
tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel fiigg Ossze, €s igy az intézmény hasznaldinak
korét érinti, érintheti az intézményvezetd személyesen ad engedélyt.

Intézményi védo, 0vo eldirasok

Az iskola sajat miikodési szabdlyzataban hatarozza meg a vezetdk és pedagdgusok,
valamint mas alkalmazottak feladatait a gyermek- ¢&s tanuldbalesetek
megeldzésében ¢és baleset esetén.

Ha balesetet az iskoldhoz nem tartoz6 alkalmazott észleli, haladéktalanul meg kell
adni a sziikséges segitséget, €s értesiteni kell az intézményegység vezetdjét, illetdleg
barmely alkalmazottjat a tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teendok

Az intézményegységekben tortént rendkiviili eseményekrdl az intézményvezetd-
helyettes, tagintézmény-vezetd az intézményvezetd t haladéktalanul tajékoztatni
koteles. Az intézményvezetd intézkedik arrél, hogy a fenntarté és mas érintett
hivatalos szerv értesitése miel6bb megtorténjen.

Bomba- és tiizriadd esetén Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola
érvényes bomba- és tlizriadd terve szerint kell eljarni. Az eljarasi és szervezeti
rendjét az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola bomba- és tiizvédelmi
szabalyzat tartalmazza.

ZARO DOKUMENTUMOK

Az SzMSz-ben nem szabalyozott, de kotelezGen rendezendé kérdések az
intézményegységek milkodési szabalyzataban talalhatok. Az iskolai konyvtar
mitkddését a konyvtar miikodési szabalyzata és a gylijtékori szabalyzat tartalmazza.
Az Atilla Kiraly Gimnizium és Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat az alkalmazotti értekezlet fogadja el.

A SzMSz a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé, amellyel egyidejiileg a
korabban elfogadott SZMSz hatalyat veszti.

A hatélyba Iépett szervezeti és miikddési szabalyzatot meg kell ismertetni azokkal
is akik kapcsolatba keriilnek Atilla Kiraly Gimnazium és Altalinos Iskolaval, és
meghatarozott kdrben hasznaljak helyiségeit.

Az SzMSz elbirdsai vonatkoznak az intézmény minden alkalmazottjara és az
intézmény kiilsé hasznaloira.
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e Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak mellékletei:
o Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola Miikodési Szabalyzata
(1.sz melléklet)
A szabalyzat alapjaul szolgald jogszabalyok (2.sz. melléklet)
Iskolai és tartos tankdnyvek szabalyzata (3.sz melléklet)
Bélyegzd hasznalati szabalyzat (4.sz. melléklet)
Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola tagintézményeire,

o O O O

intézményegységeire vonatkozd Hazirend-ek. (5. sz melléklet)

A NYILVANOS INTEZMENY| DOK UMENTUMOKROL VALO
TAJEKOZODAS RENDJE

Az intézményi dokumentumok nyilvanosak, azt minden érintett (tanul6, sziild, valamint
az iskola alkalmazottai) megismerheti. Valamennyi dokumentum hozzaférhetd az iskola
honlapjan, a ,,Dokumentumok” meniipont alatt.

A Pedagogiai Program, a Hazirend és a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat egy-egy

nyomtatott példanya megtalalhat6:

- afenntartonal,
- aziskola titkarsagan,
- az iskola irattaraban,

- aziskola nevel6i szobajaban,

az iskola tagintézmény-vezetdjénél.
Valamennyi dokumentummal kapcsolatban az érdekldddk felvilagositast kérhetnek az
intézményvezettol, intézményvezetd helyettestdl, tagintézmény-vezet6tdl és a

tagintézmény-vezetd helyettestdl eldzetesen egyeztetett idépontban.
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7. ZARO RENDELKEZESEK

o Az SZMSZ hatalybalépése
A SZMSZ 2016. 09. 01. napjan a nevelGtestiilet altali elfogadasaval 1ép hatéalyba, ¢és
visszavonasig érvényes. A fellilvizsgalt szervezeti és miikddési szabalyzat hatalybalépésével

egyidejlileg érvényét veszti a 2012. év 04. ho 15. napjan készitett (el6z6) SZMSZ.

o Az SZMSZ. feliilvizsgalata

A SZMSZ feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény neveldtestiilete, a didkonkormanyzat,
az iskolaszék, a sziildi szervezet. A kezdeményezést és a javasolt modositast az
intézményvezetéhdz kell beterjeszteni. A SZMSZ moddositasi eljardsa megegyezik

megalkotasanak szabalyaival.

Kelt: Aba, 2020 év 08. honap 31. nap

igazgato
P.H.
o Az intézményben miikodé egyezteté forumok nyilatkozatai
A szervezeti és miikodési szabalyzatot az intézmény diakonkormanyzata ......... €V i
ho ... napjan tartott iilésén megtargyalta. Aldirdsommal tanasitom, hogy a

didkonkormanyzat véleményezési jogat jelen szervezeti és mitkodési szabalyzat feliilvizsgalata

soran, a jogszabalyban meghatarozott igyekben gyakorolta.

didkonkormanyzat vezetdje

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)
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(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)

A szervezeti és miikodési szabalyzat Adatkezelési szabalyzatat a sziiléi szervezet ......... év
.................. ho ........ napjan tartott ilésén megtargyalta. Aldirasommal tantisitom, hogy a sziil6i
szervezet véleményezési jogat jelen SZMSZ feliilvizsgalata soran az adatkezelési szabalyzattal

kapcsolatban gyakorolta.

| ] LR y eeerees €V e, hoénap ...... nap

sziiloi szervezet képviseldje

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az intézmény nevelétestiilete 2020. év 08. ho 31.

napjan tartott értekezletén elfogadta.

hitelesitd nevelbtestiileti tag

(Mellékelve az elfogaddsrol késziilt jegyzokonyvi kivonat: jelenléti iv, a hatarozatképesség
megallapitasa; az elfogadas mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartozkodo szavazok szama és

aranya; keltezés, a jegyzokonyv-vezeto és a hitelesitok aldirasa.)

o Fenntartoi és mitkodtetoi nyilatkozat
Jelen szervezeti és miikddési szabalyzattal kapcsolatban a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011.
évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdése értelmében az alabbi, a fenntartora tobbletkotelezettséget

telepitd rendelkezések:

(fejezet és cimmegjeldlések)
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Vonatkozasaban a Klebelsberg Intézményfenntarté Koézpont, mint az intézmény fenntartoja
egyetértési jogkort gyakorolt. Aldirdsommal tandsitom, hogy a fenntartd6 dontésre jogosult

vezetdje a szervezeti €s miikodési szabalyzat fenti rendelkezéseivel egyetért, azokat jovahagyja.

fenntart6 képviseldje
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8. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

AZ ATILLA KIRALY GIMNAZIUM ES ALTALANOS ISKOLA MUKODESI
SZABALYZATA

1. Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalinos Iskola iskolai oktatast végzé

tagintézmény, intézményegység szerkezeti felépitése

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola SzMSz tartalmazza.

2. Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalinos Iskola iskolai oktatist végzé

tagintézmény, intézményegység szakmai iranyitasa

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola SzZMSz tartalmazza.

3. A helyettesités rendje

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola SzZMSz helyettesités rendje

szerint.

4. A vezetok és a sziill6i munkakozosség kozotti kapcsolattartas rendje

A sziiléi munkakozosség iskolaszintli képviseldjével az intézményvezetd

tart kapcsolatot

Azokban az ligyekben, amelyekben a sziil61 munkakdzosségnek az SzMSz
vagy a jogszabdly véleményezési jogot biztosit, a véleményt az
intézményvezetd kéri meg az irdsos anyagok 4tadasaval. A sziiléi
munkakozdsség képviseldjét a nevelOtestiileti értekezlet véleményezéssel

érintett napirendi pontjanak targyaldsdhoz meg kell hivni.

Az intézmény sziil6i munkakozossége részére Az Atilla Kirdly Gimnazium
és Altalanos Iskola intézményvezetdje tanévenként két alkalommal

tajékoztatast ad az intézmény munkajarol.

Az osztadlyok sziil6i munkakozosségeivel az osztalyfonokok tartanak

kapcsolatot.
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5. A sziil6 munkakozosség részére biztositott jogok

e Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola sziil6i munkakozossége
véleményezési jogkort gyakorol. Kt. 59.§ (1) bekezdésében biztositott
felhatalmazas alapjan a jelen miikodési szabalyzat a sziil6i munkak6zosség

részére jogokat biztosit.
Véleményezési joga van:
e amikodési szabdlyzatnak a sziiloket érintd rendelkezéseiben,
e a hazirend megallapitasaban,
e asziiloket anyagilag €rint0 ligyekben,
e asziildi értekezletek napirendjének meghatarozasaban,
e aziskola és csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitdsdban
e asziildi érdekvédelem érvényesitése

e ésazokban az tigyekben, amelyet az Atilla Kirdly Gimnaziumn és Altalanos

Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata részére biztosit.
5.1 A pedagdgiai munka belsé ellendrzésének rendje

¢ A neveld-oktaté munka bels6 ellendrzése a tanitasi 6rdkon kiviil kiterjed a

tandran kiviili foglalkozasokra is.

e A nevel6-oktatd munka belsd ellendrzésének megszervezéséért ¢&s

miukodtetéséért az intézményvezeto a felelds.

o Az ellendrzés teriileteit, konkrét tartalmat az ellenOrzési terv tartalmazza.
Az ellendrzési tervet nyilvanossagra kell hozni. Az ellendrzési tervben nem

szerepld, esetenkénti ellendrzések lefolytatasarol az intézményvezetd dont.
5.2 A nevel6-oktaté munka belsé ellenorzésére jogosultak

e az intézményvezetd

e az intézményvezetd-helyettes

e az intézményvezetd altal felkért, az orszagos szakértéi névsorban
feltiintetett szakértok
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e Az intézményvezetd az intézményben folyd valamennyi tevékenységet

ellendrizheti.
e Kozvetlenil ellendrzi az intézményegység- vezetd munkajat.

e Az intézményvezetO-helyettes ellendrzési tevékenységét a vezetdi

feladatmegosztasbol kovetkezo teriileteken végzi.
53 Az ellenérzés médszerei
» tanodrak, tandran kiviili foglalkozasok latogatasa
» irasos dokumentumok vizsgélata
» tanuloi munkak vizsgalata
=  beszamoltatas szoban, irasban

Az ellendrzés tapasztalatait a pedagogusokkal egyénileg, sziikség esetén a

tantestiilettel kell megbesz¢lni

6. A neveldtestiilet feladatkorébe tartozo iigyek atruhazasa, a beszamolas

rendje

e A neveldtestiilet a NKT-ben meghatarozott jogkorébdl, valamint VHr.
alapjan: a koordinatorokra ruhdzza a tantargyfelosztas elotti

véleményezési jogkorét.
7. Kiilso kapcsolatok rendszere, formaja, modja

e Az iskolat a kiilsé kapcsolatokban az intézményvezetd képviseli. Az
intézményvezetd, az intézményvezetd-helyettes, a feladatkoriiknek
megfeleléen ¢és megbizas alapjan, egyedi esetekben a beosztott
pedagogusok is megbizas alapjan tartanak kapcsolatot kiilsé szervekkel.

Errdl rendszeresen tajékoztatjak az intézményvezetot.

8. Miikodési szabalyok

81 A mikodés rendje, nyitva tartis, vezeték intézményben valé
tartozkodasanak rendje

e Az iskola szorgalmi idoben hétf6tdl péntekig reggel 6:30 6ratol 18 oraig

tart nyitva.
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A reggeli ligyelet 6.45 orakor kezdddik, és 7.45-ig tart.

A tanitas kezdetét, a szlinetek idejét, valamint a tanuloi ligyelet rendjét a

hazirendek tartalmazzak, hatarozzak meg.

A folyosokon, az udvaron 6.45 6ratdl a tanitas kezdetéig, valamint az
orakozi sziinetekben, tovabba - az ebédeltetés alatt — az ebédldben tanari

igyelet kezdodik.

A tanitdsi id6 végén a tanuldk az ebédeltetéstdl és a délutani
elfoglaltsagtol fliggden hagyjak el az iskolat. A tanul6 a tanitasi id6 alatt
csak az osztalyfonoke, tavolléte esetén az iigyeletes tanar, az
intézményvezetd, az intézményvezetd-helyettes engedélyével hagyhatja
el az intézményt. Az épiiletbe 1ép0 sziiloket, hozzatartozokat, vendégeket
az iroddhoz illetve a megjeldlt helyhez kell kisérni, melyrdl a

portaszolgalat keretében kell gondoskodni.

A hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari iroddban torténik 8-16 6ra

kozott.

Az iskola a tanitasi sziinetekben az tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az
igyeleti id6n kiviil csak a beosztasuk szerint munkat végzok
tartozkodhatnak az épiiletben ill. a miivelédési hdz rendezvényeit
latogatok. A tanitasi szlinet tgyeleti rendjét az intézményvezetd

tanévenként hatarozza meg.

A vezetok benntartozkodasa

Az iskola nyitvatartasi idején beliil reggel 7.30 ora és délutan 16.15 6ra
kozott az intézményvezetd, az intézményvezetd-helyettes, egy vezetonek
az iskolaban kell tartozkodnia (beosztdsukat munkarend;jiik

szabalyozza).

A reggeli nyitva tartas kezdetétdl a vezetd beérkezéséig az ligyeletre
beosztott pedagogus jogosult és koteles az intézmény miitkodési kdrében
szlikségessé valo halaszthatatlan intézkedések megtételére. A vezetdk
tdvozésa utdn a szervezett foglalkozést tartd pedagdgus, a kozmiivelddési

szervezOk, a portas tartozik feleldsséggel az intézmény rendjéért.
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9.1

10.

A belépés benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak

jogviszonyban az intézménnyel

= Kiils6 személyek az intézményben hivatalos ligyintézés céljabol
tartozkodhatnak az intézmény hivatalos helyiségében 8-16 ora kozott.

= Ez alol kivételt jelentenek a sziiléi értekezletek és fogadoorak,
kozmiivelddési rendezvények, konyvtari 6rdk, a rendezvények céljara

bérbe adott helyiségek bérleti 6rai.

= Belépéskor jelezni kell a benntartdzkodas céljat.

A létesitmények és helyiségek hasznalati rendje

Az iskola Iétesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen, az

allagmegdvas szem elOtt tartasaval kell hasznalni.

Az intézmény minden dolgozoja és tanuldja felelds:

a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdvasaért,

az energiafelhaszndlédssal valo takarékoskodasért,

tliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
az iskola kornyezetkultirdjanak megdrzéséért.

A tanulok az intézmény helyiségeit, létesitményeit pedagodgusi, vagy

megbizott személyi feliigyelettel hasznéalhatjak.

A tanitdsi 1d6 utan a tanuld engedéllyel, vagy szervezett foglalkozas
keretében tartozkodhat az iskoldban. A tanitdsi 1don kiviili rendszeres
foglalkozasokat az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola hirdeti meg,

vagy sziil6i igények alapjan szervezi meg.

A foglalkozasok téritési dija a foglalkozasok gyakorisaganak és az Atilla

Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola koltségvetésének fiiggvénye.

Vagyonvédelmi okok miatt az iiresen hagyott termeket, helyiségeket zarni
kell.

Az iskolai konyvtar hasznalati rendjét a Az Atilla Kirdly Gimnazium és
Altaldnos Iskola és iskolakonyvtari miikodési szabalyzata allapitja majd
meg.

29



Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola SZMSZ

e Az iskoldhoz nem tartoz6 kiilsé igénybevevok a helyiségek atengedésérol
sz0ld6 megaéllapodas szerinti idében tartozkodhatnak az épiiletben. Az
igénybevevoket vagyonvédelmi kotelezettség terheli, ¢és kartéritési
felelosséggel tartoznak. Kotelességiik betartani az Atilla Kiraly Gimnazium
és Altalanos Iskola munkavédelmi- és tlizvédelmi szabalyzataban

foglaltakat.

11. Az intézmény politikamentessége
= Alapja: A belépés és benntartézkodas rendje

= Part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz ko6tédd szervezet nem

mikodhet a nevelési - oktatasi intézményben.

= A gyermek, tanulo feliigyeleti idejében part vagy parthoz koétodo
szervezettel kapcsolatba hozhaté politikai célu tevékenység nem

folytathato.

12.  Unnepélyek megemlékezések rendje, a hagyomanyapolassal kapcsolatos

feladatok
A hagyomanyépolés tartalmi vonatkozasai

e Az iskola hagyomanyainak apolasa, ezek fejlesztése, bovitése, valamint
az iskola jO hirnevének megdrzése, Oregbitése az iskolai kozdsség

minden tagjanak joga és kotelessége.

e A hagyomanyok d&polasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba az
innepélyekre, = megemlékezésekre, rendezvényekre  vonatkozo
iddpontokat, valamint a szervezési feleldsoket a nevel6testiilet az éves

munkatervében hatarozza meg.

13. A tanéran kiviili foglalkozasok szervezeti formaja és rendje
Szervezeti formak:

= napkdzi otthon, tanuldszoba,

= szakkor,
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tanulmanyi, kulturalis verseny, hazi bajnoksagok, iskolak kozotti

verseny, didknap, dnkormanyzati programok,
Onképzo kor a tanulok és a sziilok igénye szerint szervezheto.
a napkozi otthon a szorgalmi idészak alatt miikodik

a napkozis ellatas az utolsé tanitasi ora végét kdvetden kezdddik és 16-

ig tart.

a tanulészoba az igényektdl fiiggden szervezddik. A tanuldszoba a
szorgalmi idészak alatt miikodik, tanitdsi napokon 13.30 oratol 15.30
oraig. A tanuloszoba kezdetéig a tanulok az erre a célra kijeldlt teremben

tartozkodnak felnétt feliigyelete mellett.

13.1 Szakkorok

Az iskola a hagyomanyainak megfeleld sziildi, tanuléi igényeket
kielégitd szakkoroket hirdet meg. A szakkori foglalkozasokra a
szorgalmi iddszak keretén beliil lehet jelentkezni. A szakkorok
inditasarol és arrol, hogy mely szakkori foglalkozés legyen téritésmentes,
az SzM, a Dok véleményének meghallgatasaval az intézményvezeto-
helyettes dont, melyet az intézményvezetd hagy jova. A szakkori
foglalkozasok legkésdbb oktdber elsd hetében kezdddnek és a szorgalmi

idOszak végéig tartanak.

A szakkor vezetdjét az intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetd

bizza meg, az intézményvezetd jovahagyasaval.

A megbizast ellatok szakmailag felelések a szakkor, énekkar
miikodéséért. Eves munkaprogramjukat az intézményvezet-helyettes,

tagintézmény-vezetd hagyja jova.

13.2 Egyéb versenyek

A tanulmanyi, kulturalis verseny, sportvetélkedd, didknap része a tanév
helyi rendjének, illetéleg az éves munkatervnek, amely meghatarozza a

szervezes feladatait és felelOseit.
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13.3 A napkézi és tanulészobai foglalkozasokra valé felvétel iranti kérelmek
elbiralasanak elvei

e A sziil6 igénye alapjdn minden feliigyeletre szoruld tanuld részére
biztositott a napkozi otthonba, illetve tanuldszobaba valo részvétel. Az
elégségesre, illetve fokozott felzarkoztatasra szoruld tanuld részére,

szllbi egyeztetés utan, kotelezd a tanuldszobai részvétel.

e A kovetkezd tanévre a napkodzi otthonba vald felvételt a sziilo a
szorgalmi idOszak utols6 napjaig, illetve a tanév elején kérheti. Indokolt

esetben madd van arra is, hogy a felvételt tanév kdzben is igényelje.

o Az elsd osztalyosok jelentkezése a beiratkozaskor torténik. A
tanuloszobai felvételre a tanév elején lehet jelentkezni. A sziilok
kérésére, illetve ha az osztalyfonok szorgalmazza a tanuldészoba évkozi
igénybevételét a tanuld év kozben is beiratkozhat a tanuldészobara (pl:
gyenge tanulmanyi eredmény, hosszabb hidnyzas, gyermekvédelmi

szempontok).

e A tanuldszoba inditasat a tanuloi 1étszam behatarolhatja.

13.4 A mindennapos testnevelés, a sportkor és az iskola vezetése kozotti
kapcsolattartas formai és rendje

e Az iskola a mindennapos testedzést tanorai, tomegsport és napkozis

foglalkozas keretében valdsitja meg.
13.5 A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa

e Tanévenként meghatarozott 1dokozonként iskolaorvos, fogorvos és
védond végzi az Ovodasok és az iskolasok sziirését, vizsgalatat. Az
altalanosithatd  tapasztalatokrol  tanévenként  tajékoztatjadk az

iskolavezetést.

o A Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalattal az intézményvezetd tartja

a kapcsolatot.
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13.6

13.7

Tanulobaleset, az intézmény dolgozoinak feladatai a tanulo- és
gyermekbalesetek megel6zésében, illetve baleset soran:

Az iskola minden dolgozojanak alapveto feladatai kozé tartozik, hogy a tanulok
részére az egészségik, testi épségilk megdrzéséhez sziikséges ismereteket
atadja, valamint ha észleli, hogy a tanul6d balesetet szenvedett, vagy ennek

veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Az iskola dolgozéinak alapvet6 feladatai a tanulo- és gyermekbalesetek
megelozésével kapcsolatosan:

Minden dolgozonak ismernie kell, és be kell tartania az Atilla Kiraly Gimnéazium
és Altalanos Iskola munkavédelmi szabalyzat, valamint tiizvédelmi utasitas és

tlzriado terv rendelkezéseit.

A NAT, kerettanterv és az iskola helyi tanterve alapjan minden targy keretében
oktatni kell a tanulok biztonsagéanak és testi épségének megovasaval kapesolatos

ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési formakat.

A neveldk a tanorai és tanoran kiviili foglalkozasokon, valamint az {igyeleti
beosztasukban meghatarozott idoben kotelesek a rajuk bizott tanulok
tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint

a baleset-megel6zési szabalyokat a tanulokkal betartatni.

Az osztalyfénokoknek az osztalyféndki orakon a tanuldkkal ismertetni kell az
egészségiik ¢€s testi épségiik védelmére vonatkozd eldirdsokat, az egyes
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvéarhato
magatartasformékat. Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglakozniuk kell a
balesetek megeldzését szolgalo szabalyokkal, ezeket a tanév elsé osztalyfonoki

or4jan ismertetni kell:

O az iskola kornyékére vonatkozo kozlekedési szabalyokat,
O a hazirend balesetvédelmi eldirasait,
O a rendkiviili esemény (baleset, bombariadd, tlizriadd, természeti

katasztrofa stb.) bekdvetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési utvonalat,

a menekiilés rendjét, a tanulok kotelességeit a megeldzésével kapcsolatban.
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13.8

Ezen kiviil tanulmanyi kiranduldsok, tardk eldtt, kdozhaszni munkavégzés
megkezdése elott, rendkiviili események utdn. A tanév végén a nyari
idénybalesetek  veszélyeire kell felhivnia a tanulék figyelmét az

osztalyfonoknek.

A neveldknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegti
feladat, illetve tanoran, vagy iskoldn kiviili program el6tt a baleseti
veszélyforrasokra, a kotelezo viselkedés szabdlyaira, egy esetleges rendkiviili

esemény bekovetkezésekor kovetendd magatartasra.

A tanulok szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés
idépontjat az osztalynaploba be kell jegyezni. A neveldnek visszakérdezéssel

meg kell gyézddnie arrdl, hogy a tanulok elsajatitottak a sziikséges ismereteket.

A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika, kémia,
technika) és a gyakorlati oktatast vezetd neveldk baleset-megeldzési feladatait a

munkavédelmi szabalyzat tartalmazza.

Az Atilla Kirdly Gimnazium és Altaldnos Iskola intézményvezetdje az
egészséges ¢€s biztonsdgos munkavégzés targyi feltételeit munkavédelmi
ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellendrzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti idOpontjat, a szemlék rendjét a munkavédelmi

megbizottal egyeztetve a munkavédelmi szabalyzat tartalmazza.

Rendkiviili esemény (tliz, természeti katasztrofa, bombariadd stb.) esetén az
épiilet kitiritését, a sziikséges intézkedések megtételét a tlizriaddterv eldirdsai

szerint kell végezni.
Az iskola dolgozoinak feladatai tanulobalesetek esetén

A tanulok feliigyeletét ellatdo neveldnek a tanulot ért barmely baleset, sériilés,
vagy rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkezd

intézkedéseket:
a sériilt tanulot elsésegélyben kell részesiteni, ha sziikséges orvost kell hivnia,

a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast a tdéle telhetd modon meg kell

szlintetnie,
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13.9

minden tanul6i balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az
intézményvezetd-helyettesének és a Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos

Iskola intézményvezetdjének.

A balesetet szenvedett tanulot elsdsegélynyujtasban részesitd dolgozo a sériilttel
csak annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott
esetben mit kell tennie, akkor feltétleniil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal

meg kell varnia az orvosi segitséget.

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altaldnos Iskoldban tortént mindenféle
balesetet, sérillést a Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola
intézményvezetdjének kell vizsgalnia. A vizsgalat sordn tisztazni kell a balesetet
kivalté okokat, és azt, hogy hogyan lett volna elkeriilhetd a baleset. A vizsgalat
eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni hasonlod balesetek
megeldzése érdekében és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

A tanulébalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb
jogszabalyok alapjan:

A tanulobalesetet az el6irt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani.

A harom napon til gyogyuld sériilést okozo tanuldbaleseteket haladéktalanul ki
kell vizsgalni és a balesetekrél az eldirt nyomtatvanyon jegyzokonyvet kell
felvenni. A jegyzOkonyv egy példanyat meg kell kiildeni a fenntartonak, egy
példanyt pedig at kell adni a tanulonak (kiskort tanuld esetén a sziildnek). A

jegyzOkonyv egy példanyat az iskola 6rzi meg.

A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az Atilla Kiraly Gimnazium és
Altalinos Iskola fenntartojanak. A stlyos balesetek kivizsgalisaba a

munkavédelmi megbizottat be kell vonni.

Az iskola igény esetén biztositja az iskolaszék (ha nem miikodik, akkor a sziil 61
szervezet) €s az iskolai diakonkormanyzat képviseldjének részvételét a

tanuldbalesetek kivizsgalasaba.

* A bombariadd ¢és mas rendkiviili esemény miatt kiesd tanitasi napot

a tanév folyaman szabadnap (szombat) terhére kell potolni.
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* Az iskolai neveld és oktatd munka egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtésére, a tanuldbalesetek megelézésére
vonatkoz6 helyi szabalyokat a munkavédelmi szabalyzat
tartalmazza.

14. A diak-onkormanyzati szerv, diakképviselok és az iskolai vezetok kozotti

kapcsolattartas rendje és formaja, a diakonkormanyzat miikodéséhez
sziikséges feltételek /NKT 48. §/

(1) Az iskola, a kollégium tanulo6i a nevelés-oktatassal 6sszefiiggd kozos tevékenységiik
megszervezésére, a demokraciara, kozéleti felel0sségre nevelés érdekében — a
hazirendben meghatdrozottak szerint — didkkdroket hozhatnak 1étre, amelyek 1étrejottét

¢s miikodését a neveldtestiilet segiti.

(2) A didkkorok dontési jogkort gyakorolnak — a nevel6testiilet véleménye
meghallgatasaval — sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségviseloik megvalasztdsdban, ¢és jogosultak képviseltetni magukat a

didkonkormanyzatban.

(3) A tanulok, didkkorok a tanuldk érdekeinek képviseletére didkonkormanyzatot
hozhatnak Ilétre. A didkonkormanyzat munkajat e feladatra kijelolt, felséfoku
végzettségli és pedagdgus szakképzettségli személy segiti, akit a didkonkormanyzat

javaslatara az intézményvezetd biz meg o6téves idOtartamra.

(4) A didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni:

a) az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elott,
b) a tanuloi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

¢) az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznélasakor,

d) a hazirend elfogadasa eldtt.

(5) Az intézményi didkonkormanyzat és az altaldnos miivelddési kézpontban mitk6dod
didkonkormanyzat megalakulasara, miikodésére, jogallasdra a didkonkorményzatra

vonatkozo6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A didkonkormanyzat (tovabbiakban: DOK) a sajat hatiskdrébe tartozod dontések
meghozatala eldtt a nevelGtestiilet véleményét, illetve SZMSz-4anak jovahagyasat a Dok-

ot segitd tanar kozremiikodésével az intézményvezetd utjan kéri meg.
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. Az intézményvezetd a véleményezésre keriild anyagok tervezeteinek

elokészitésébe a Dok képviseldit bevonhatja, téliik javaslatot kérhet.

. A DOK véleményét a neveldtestiileti értekezleten, a munkaértekezleteken a Dok

segitd tanar képviseli

. Az iskolai tanuldk Osszességét érinté ligyekben a Dok — a segitd tanar
tdmogatasaval — az intézményvezet6hodz, intézményvezeto-helyettesekhez, sziikebb

kozosséget érintd ligyekben az osztalyfonokhoz fordulhatnak.

. A DOK részére az Atilla Kirdly Gimnazium és Altalanos Iskola allando
helyiséget biztosit. az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola mas
helyiségeinek hasznalatdhoz elézetes engedély sziikséges.

141 A tanulok szervezett véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje, formaja

. A tanulok szervezett véleménynyilvanitasanak és tajékoztatasanak foéruma a
diakkozgytlilés. Megtartasanak idejét a tanév helyi rendje tartalmazza. A didkkozgyiilés
napirendjét az intézményvezeté és a DOK segitd tanar kdzosen éllapitja meg,
egyeztetve a DOK képviseldkkel. A napirendi pontokat a diaktanics tagjai ismertetik

meg az osztalykozosséggel.

. A didkkozgytlilésen jelen vannak a nevelGtestiilet tagjai. A didkkozgytilés
levezetd elndke a DOK-ot segitd tanar. A tanulok részére az intézményvezetd ad

tajekoztatast.

. Az iskola életével kapcsolatos kérdéseket a DOK-ot segitd tandr
kozremiikodésével a kozgylilést megeldzden irdsban is eljuttatja az Atilla Kirdly
Gimnazium és Altaldnos Iskola intézményvezetSjéhez, illetve az intézményvezetd-

helyettesekhez.

. A DOK-ot segité tanar a didktanacs kezdeményezésére rendkiviili kdzgytilés
Osszehivasat  kezdeményezheti az  intézményvezetO-helyettesnél. Ha  az
intézményvezetd-helyettes az intézményvezetdvel torténd konzultacié utan nem tartja
sziikségesnek, gondoskodik a kezdeményezést kivaltd kérdés mas uton valod

megnyugtatd rendezését.
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15. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

16.

Azt a tanulot, aki tanulményi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden
végzi, aki kitartd szorgalmat, vagy példamutatd kozosségi magatartast tanusit,
hozzajarul az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola hirnevének

oregbitéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.
Az iskola ezen tilmenden jutalmazza azt a tanul6t, aki

eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

kimagaslo sportteljesitményt ér el,

a kozosségi €letben tartdsan jo szervezo és iranyito tevékenységet végez.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egylittes munkat, a példamutatéan egységes
helytallast tanasito tanuloi kdozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet

részesiteni.

A jutalmazas formait részletesen az Atilla Kirdly Gimnéazium és Altalanos Iskola

¢és intézményei hdzirendje tartalmazza.
Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmi intézkedések alkalmazdsdnal a fokozatossdg elve érvényesiil,

amelyr6l indokolt esetben — a vétség sulyara tekintettel — el lehet térni.

Részletes szabalyozasat az Atilla Kiradly Gimnazium és Altalanos Iskola

altalanos iskola hazirendje tartalmazza.
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sz. melléklet

A SZABALYZAT ALAPJAUL SZOLGALO JOGSZABALYOK

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (tovabbiakban: Nkt.)

A 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetisé¢gek jogairodl,

A 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol,

A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,

A 2011. évi CCIX. torvény a csaladok védelmérdl,

A 2011. évi CXII. torvény az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol,

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol,

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
229/2012.(VIIl. 28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésr6l szOold torvény
végrehajtasarol,

43/2013. (Il. 19.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhato
iratkezelési szoftverek megfeleldoségét tanlsitd szervezetek kijelolésének részletes
szabalyairdl,

110/2012. (V1. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és
alkalmazasarol,

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol
modositasarol,

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl,

326/213. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol,

Az oktatasi igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet.

A pedagogus-tovabbképzésrdl, a  pedagdgus-szakvizsgar6l, valamint a
tovabbképzésben résztvevok juttatdsairdl és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII.
22.) Korm. rendelet,

A szabdlyozott elektronikus iigyintézési szolgéltatasokrol és az allam altal kotelezen
nyujtando szolgaltatasokrol szol6 83/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet,

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol (tovabbiakban: EMMI rendelet),
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59/2013. (VIII. 9.) EMMI rendelet a Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramjanak
kiadasarol,

32/2012. (X. 8) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek Ovodai
nevelésének iranyelve €s a Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatdsanak iranyelve
kiadasarol,

A pedagogiai szakszolgalati intézmények muikodésérol szolo 15/2013. (1. 26) EMMI
rendelet,

A katasztrofak elleni védekezés €s a polgari védelem agazati feladatairdl szolo 44/2007.
(XI1. 29.) OKM rendelet,

Az iskola-egészségiigyi ellatasrol szol6 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet,

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és

véleményezésérdl szol6 33/1998. (V1. 24.) NM rendelet.
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3. sz. melléklet
ISKOLAI ES TARTOS TANKONYVEK SZABALYZATA

A didkok a tanév befejezése eldtt kotelesek a tanév kozben felvett tankonyveket az
iskolatitkdroknak leadni. A tanul6, illetve a kiskorti tanuld sziildje koteles a kolcsonzott
tankonyv mitkddési szabalyzatdban meghatarozottak szerint az iskolanak megtériteni. Nem kell
megtériteni a tankonyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszeri hasznélatabol szdrmazé
értékcesokkenést.

A pedagdgusok a munkajukhoz sziikséges tankonyveket a munkavallaloi jogviszonyuk végéig
vehetik igénybe.

A tankonyvek nyilvantartasa

Az iskola kiilon adatbazisban kezeli az ingyenes tankonyv biztositasahoz sziikséges
tankonyveket. Ezek tartos tankonyvként kezelenddk.

Kartérités

A tanul6 a timogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartds tankdnyvet, oktatasi segédanyagot
stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megdrizni és rendeltetésszerlien hasznalni. Ebbdl
fakaddan elvarhat6 a tanul6tol, hogy az altala hasznalt tankdnyv legalabb a tanulmanyai végéig
hasznalhato allapotban legyen.

Amennyiben a tanuld az iskolatdl tankonyvet, tartds tankonyvet kolcsondz, a tanulo, illetve a
kiskoru tanul6 sziil6je koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol szdrmazo kart az
iskoldnak megtériteni ugyanolyan konyv beszerzésével.

Az elhasznaldodas mértékének és indokoltsaganak megallapitasa az iskolatitkarok feladata.
Vitas esetben a tagintézmény-vezetd szava donto.

A tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongaldsaval okozott kar
megtéritésével illetve elengedésével kapcsolatban a sziild altal benyujtott kérelem elbiralasa az

intézményvezetd, tagintézmény-vezetd hataskore.
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4. sz. melléklet

BELYEGZO HASZNALATI SZABALYZAT

EIVENYES: ...ovveeiii i (év/hénap/nap)-tol.

l. Az intézmény bélyegzoi

Az Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskoléban, az Atilla Kiraly Gimnaziumban és az Aba
Samuel Tagiskolaban keletkezett leveleket az intézményvezetd, illetve a tagintézmény-vezetd
alairasa mellett az intézményre, tagintézményére vonatkozd fejlécét, korbélyegzdjét kell

hasznalni.

a) korbélyegzo (tobb példany esetén sorszammal elldatva)
(a bélyegzd/k/ lenyomata)
Hasznalata: az intézmény hivatalos dokumentumainak hitelesitése. A hitelesités az
intézményvezetd, intézményvezetd helyettes, tagintézmény-vezetd vagy a helyettesitésével
megbizott, tagintézmény-vezetd helyettes alairdsaval érvényes.
Hasznalatara jogosultak:
- intézményvezetd
- intézményvezetd helyettesek
- tagintézmény-vezetd
- tagintézmény-vezetd helyettes,
- a tagintézmény-vezetd helyettesitése esetén, iskolatitkarok, a munkakori leirasaban
szerepld esetekben
- az intézményvezetd, tagintézmény-vezetd kiilon engedélyével az osztalyfonokok.
Orzési hely: az intézmény titkarsaga
Az 6rzéssel megbizott személyek: iskolatitkarok
b) Tamogatott tankényy felirati bélyegzo
Hasznélata: az intézmény ingyenes és tartds tankonyvein.
Hasznélatara jogosultak:
- aziskolatitkarok
Orzési hely: az intézmény titkarsdga

Az Orzéssel megbizott személy: iskolatitkarok
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C) fejbélyegzd
(a bélyegz6 lenyomata)
Hasznalata: az intézmény valaszlevelein és a boritékon, az Iratkezelési szabalyzat szerint.
Hasznélatara jogosultak:
- az intézményvezetd, a tagintézmény-vezetd
- az intézményvezetd helyettesek, tagintézmény-vezetd helyettes, a tagintézmény-vezetd
helyettesitése esetén, az iskolatitkarok
- az intézményvezetd, a tagintézmény-vezetd kiilon engedélyével az osztalyfonokok
Orzési hely: az intézmény titkarséga.
Az Orzéssel megbizott személyek: iskolatitkarok.
d) Hitelesitd bélyegzo
Hasznalata: az iktatott leveleken és dokumentumokon, az Iratkezelési szabalyzat szerint.
Hasznalatara jogosultak:
- az intézményvezetod, a tagintézmény-vezetd
- az intézményvezetd helyettesek, tagintézmény-vezetd helyettes, a tagintézmény-vezetd
helyettesitése esetén, az iskolatitkdrok
- az intézményvezetod, a tagintézmény-vezetd kiilon engedélyével az osztalyfonokok
Orzési hely: az intézmény titkarsaga
Az Orzéssel megbizott személyek: iskolatitkarokok
e) Erkeztetd bélyegzé
Hasznalata: az iktatott leveleken és dokumentumokon, az Iratkezelési szabalyzat szerint.
Hasznalatara jogosultak:
- az intézményvezetd, a tagintézmény-vezetd
- az intézményvezetd helyettesek, tagintézmény-vezetd helyettes, a tagintézmény-vezetd
helyettesitése esetén, az iskolatitkdrok
- az intézményvezetod, a tagintézmény-vezetd kiilon engedélyével az osztalyfonokok
Orzési hely: az intézmény titkarsaga.
Az 6rzéssel megbizott személyek: iskolatitkarok.
) Ervénytelenité bélyegzé
Hasznalata: a dokumentumokon, az Iratkezelési szabalyzat szerint.
Hasznélatara jogosultak:
- az intézményvezetd, a tagintézmény-vezetd
- az intézményvezetd helyettesek, tagintézmény-vezetd helyettes, a tagintézmény-vezetd

helyettesitése esetén, az iskolatitkarok
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- az intézményvezetd, a tagintézmény-vezetd kiilon engedélyével az osztalyfonokok
Orzési hely: az intézmény titkarsaga.

Az brzéssel megbizott személyek: iskolatitkarok.

I1. A bélyegzok kezelésének szabdlyai
A bélyegzok készittetésérdl, illetve a selejtezésrdl az iskola igazgatdja dont.
A hasznalaton kiviili bélyegzdket az iskola titkarsagan a lemezszekrényben elzérva kell tartani.
Felel6sok az iskolatitkarok.
Az érvényes bélyegzOkr6l az iskolatitkarok nyilvantartast vezetnek. A nyilvantartasnak
tartalmaznia kell:

1. A bélyegzé lenyomatat.

2. A bélyegz6 sorszamat (amennyiben van).

3. A bélyegzot atvevod, hasznald és 6rz6 tag nevét, alairasat.

4

. A bélyegzo atadasanak, illetve visszavételének helyét és idopontjat.

Az iskola hivatalos dokumentumain csak a nyilvantartasban szerepld bélyegzék hasznélhatok.
A bélyegzd cseréjére akkor keriilhet sor, ha az elhasznalodas, megrongalddas, adatvaltozas
vagy egy¢éb ok miatt tovabb nem hasznalhato.

A bélyegzd potlasarol akkor kell gondoskodni, ha az elveszett vagy -eltulajdonitottak.
Amennyiben a p6tlas utan az eredeti bélyegzé eldkeriil, ugy azt selejtezni kell.

A selejtezést az iskolatitkarok végzi egy tanu jelenlétében. A selejtezés sordn a bélyegzot
fizikailag hasznélatra alkalmatlannd kell tenni. A selejtezés okat, idépontjat jegyzokonyvben
kell rogziteni, amelyet az iskolatitkar és a jelenlévd tant ir ala. A jegyzokonyvet csatolni kell a
nyilvantart6 laphoz.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével érvényét veszti a ...........oocoeiiiiiiiiiiiiiinn. -n

(év/hénap/nap) érvénybe 1épett bélyegzOhasznalati szabalyzat.

Datum: Aba, 2020. szeptember 1.
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1. szamu melléklet
AZ ATILLA KIRALY GIMNAZIUM ES ALTALANOS ISKOLA
TAGINTEZMENYEIRE VONATKOZO HAZIRENDEK

EIVONYES: «..ooveeei e (év/honap/nap)-tol.

Atilla Kiraly Gimnazium Hazirendje

Atilla Kirdly Gimnazium

tantestuletének

Hazirendje

2016. augusztus 31.
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Hazirend tartalma:

Bevezetd RendelKeZeESek .........ooiviiiiiiiiiiiiiiiii e 47
AZ INtEZMENY AdALAL......oiiiiiiiiiicieee e 48
JOZOK ES KOEIESSEZEK .....vvrrenrecererieeeieeessissssesaesesissessensssesessesssssssensssessenessenes 48
AZ ISKOla MUNKAIENJE ......eeiviieiecic e 51
Altalanos MUKOAEST SZADALYOK .......cv.vuevverceereieeeeseceeseseeesseseesesieseesesee s senee s 52
EgeszSE@VEARIOM......uvviiiiiiii e 53
A Tanuldk Jutalmazasanak Es Fegyelmezésének Elvei Es Formai.................... 55
Z4r6 Rendelkezések ..........vvvrrnenee. HIBA! A KONYVJELZO NEM LETEZIK.

Jovahagyasi, Egyetértési, Véleményezési ZaradékHIBA! A  KONYVIELZO
NEM LETEZIK.
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i 4

- 3

Az Atilla Kiraly Gimnazium Hazirendje

Bevezeto rendelkezések

A héazirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint az
iskola munkarendjét. Betartasa €s betartatasa iskolank minden tanuldjanak és dolgozdjanak, a
sziiloknek joga és kotelessége!

A Hazirendet:
e aziskola igazgatdja késziti el,

e ¢saneveldtestiilet fogadja el.

A hézirend elfogadasakor, illetve moédositasakor sziil6i munkak6zdsség és a didkonkormanyzat
egyetértési jogot gyakorol.
A hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

Ezen hazirend:
o a Kozoktatasrol szolo — tobbszor modositott — 1993. évi LXXXIX. torvény;

e anevelési-oktatasi intézmények miikodésérol szolo 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet;
e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény;

e anevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl szolo — tobbszor modositott 8/2000. (V.
24.) OM rendelet;

e tovabba az intézmény Szervezeti és Milkddési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan
késziilt.

A hazirend szabalyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsd jogi normék -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanuléra, pedagogusra és
mas alkalmazottra egyarant.

Az osztalyfonokok minden tanév elsdé osztdlyfonoki ordin kotelesek feldolgoztatni
tanitvdnyaikkal a Hazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal, amelyek a
tanuloi jogokkal foglalkoznak.

Minden tanul6 a beiratkozasnal megkapja az intézmény hazirend;ét.
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Az Intézmény adatai

neve: Atilla Kirdly Gimnazium
om azonosito: 200963
székhelye: 8127 Aba Kisfaludy utca 12/C.

alapito szerve: Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont

Az iskola nagyobb tanulokozosségei

A tanulok nagyobb kozOsségének az iskolai tanul6 1étszam, az osztaly vagy adott tanulocsoport
50 %- a szamit.

A tanulok nagyobb kozdsségét kozvetleniil érintd dontések meghozatala el6tt az iskolavezetés
kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat, lehetévé teszi az ilyen témaju tantestiileti
értekezleteken valo részvételiiket.

A tanuldok személyes adatainak nyilvantartasa

Az intézmény tanuldirdl csak a Torzskonyvben és a Naploban nyilvantartandé adatokat
taroljuk, a sziilok elérhetdsége miatt a legfontosabb telefonszamokat is kérjiik. A sziild, a tanulo
az osztalyfonoknél vagy az igazgatosag tagjainal tajékozodhat, illetve veliik kozdlheti szoban
vagy irasban a tanul6 adatainak valtozasat. A tanul6 névviselési jogat be kell tartani.

Jogok és kotelességek
A tanulok jogai
Az alabbi jogosultsdgok minden tanul6t megilletnek a tanul6i jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:
e szinvonalas oktatdsban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

e igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket (korrepetalas, tanfolyam, fakultacid, sportkdr, konyvtar, tanuldszoba,
kedvezményes étkezés),

e tanuldszobai ellatasban €s rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon,

e személyiségét, dnazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet
biztositsanak szamara,

e tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,
e gyakorolhatja eljaras inditasi jogat
e ¢rdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon,

o wvalladsi ¢és vilagnézeti meggydzddésének megfelelden hit és valldsoktatasban
részesiiljon,

e részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

e csak napi 2 "nagydolgozatot" (témazarot) irjon elézetes egyeztetés alapjan, melyet a
tandr legalabb egy héttel eldre jelez,

e potlo dolgozat irdsdhoz, amennyiben igazoltan maradt tdvol a dolgozatirdsrol,
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o kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja,

e szervezze kozéletét, miikddtesse tanuldi dnkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez a
tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

e v¢éleményt mondjon, javaslatot tegyen ¢€s kezdeményezzen az iskola ¢életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

e képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,
e valaszto és valaszthato legyen a didkkdzosség barmely szintjén,

e kezdeményezze didkszervezddések (iskolatjsag, klubok, diakkordk, onképzokorok
stb.) 1étrehozasat és ezek munkajaban részt vegyen,

e kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon, tanulmanyi
szerzddést kosson, szabad idejében munkat vallalhasson,

o cgyéni, kOzOsségi probléméi megoldidsahoz kérje tandrai, osztilyfonoke, ¢és az
iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

o mentességeket kérhet a torvények alapjan az igazgatonal

e csaladja anyagi helyzetétdl fliggben kérelmére — indokolt esetben - kedvezményekben,
szocialis tAmogatasban részesiiljon,

e fennmarad6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis,
tomegsport, sportverseny)

e kérheti atvételét mas iskolaba.

Tanuloi jogok gyakorlasa

Az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrol
az Ot neveld és oktatd pedagdgusok munkdjarol, tovabba tajékoztatast kapjon személyét és
tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e kdrben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen
az iskola vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, s arra legkésobb a megkereséstdl szamitott 15 napon
beliil érdemi valaszt kapjon.

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskort tanul6 esetén torvényes képviseldje - a torvényben
el6irt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezet6jétdl kérhet jogorvoslatot.

Az iskola Didkénkormanyzat (DOK) megvélasztdsa tanévenként a Didkkozgytilésen torténik,
a DOK sajat szervezeti és mitkodési szabalyzata szerint folytatja munkajat.

Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkdnkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozosségeket - tanulok 1étszamanak 50 %-at -
érintd kérdésekben kotelezd kikérni a didkonkorméanyzat véleményét.

Az iskola vezetdsége az iskolai életet érintd barmely kérdésben kikérheti a didkonkormanyzat
véleményét. Az igazgatd félévente kétszer tdjékoztatja a DOK vezetdit az iskolaban tortént
munkardl, a munkatervben elfogadott tervezett eseményekrdl, évente a didkkdzgyiilésen az
elmualt idészak eredményeirél. A DOK vezetdje részt vehet az érettségi vizsgikon. Az
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osztalyfonokok az osztalyfonoki ordkon folyamatosan tdjékoztatjak a tanuldkat. A tanulot és a
tanulo sziileit a tanul6 fejlodésérdl, egyéni haladasarol a tanarok folyamatosan szoban — a fogadd
orakon — ¢és sziikséges esetben az ellendrzd konyvon keresztiil irdsban tajékoztatjak.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennallod jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Az iskolaba beiratkozott tanulok a Kozoktatasi torvény 11.§ (1) bekezdése a) - d) pontjaiban
meghatarozott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétdl gyakorolhatjak.

A tanuld kotelessége, hogy
e Dbetartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

e tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint
tanuldtarsait €s emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

e részt vegyen a tanorakon, a kotelezd foglalkozasokon, az altala szabadon valasztott
tantargyak 6rdin,

e rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek
megfelelen - tanulmanyi kotelezettségének,

e ¢rdemjegyeit naprakészen vezesse ellendrzojében,

e az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkdzoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

e tartsa be a tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,
e atanuldshoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha) magéaval hozza,

e segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomdanyainak 4polasat és
tovabbfejlesztését,

o tisztelje tarsait és az iskola dolgozoit,

e védje sajat €s tarsai egészségét, épségét, elsajatitsa €s alkalmazza az egészségét €S
biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagogusnak vagy az iskola mas alkalmazottjanak ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, amennyiben allapota
lehetdvé teszi, ha megsériilt.

Tanitashoz nem tartozo felszerelést (pl: jaték, radio, magnd, hiradastechnikai eszkdz, nagy
értékli ékszer, szamottevd mennyiségli pénz) nem szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha erre
valamelyik tanar kiilon engedélyt nem ad.

Az elveszett targyakért az iskola felelésséget nem vallal!
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Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet és a didkonkormanyzat hatarozza meg az
iskolavezetés javaslata alapjan. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a félév kezdetekor
kell meghatéarozni.

Az iskola reggel 7 6ratol este 18 oraig tart nyitva.

A tanitas 7.45 orakor kezdddik. Minden didk a tanitds kezdete eldtt 15 perccel korabban
¢érkezzen meg az iskoléba, foglalja el helyét a tanteremben fegyelmezetten tandrat. A 8.00 utan
érkezett tanulok elkéstek.

Csengetési rend:

7:45 — 8:00 napkdszontd

8:00 —8:45

8:45-9:30

9:30 - 9:50 sziinet

9:50 - 10:35

10:35-11:20

11:20 - 11:30 sziinet

11:30 - 12:15

12:15 - 12:55 (ebéd)
sziinet
12:55 -13:40

13:40 - 13:50 sziinet

13:50 - 14:35

14:35 - 14:45 sziinet

14:45 - 15:30

Orakozi sziinetek

Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Sziinetekben a tanulok a folyoson, a tantermekben, j6 1d6 esetén az udvaron tartozkodhatnak.
Az iskola teriiletét a tanulok nem hagyhatjék el. Az iskola teriiletét a tanitas befejezése elott -
indokolt esetben- az igazgatosag engedélyével lehet elhagyni.

A folyosokon a tornacon és az udvaron, a didkok keriiljék a larméazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Tiiz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az
épiiletet. A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfondk ismerteti tanitvanyaival.

A tanulok hivatalos tigyeiket a titkarsagon, az adminisztratori irodaban, a kijeldlt idépontban
intézhetik.

A napi munkarendet az 6rarend €s a csengetési rend hatdrozza meg. A tanitasi 6rak altalaban
az 1-7. tandraban tartandok. A szakkori 6rdkat a tanitasi orak utan szervezziik.
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Az ebédelni 11.55 és 12.20 kozott lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és tisztasagara, az
étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az éttermet.

Tanoran kiviili foglalkozasok

Tehetséggondozo, felzarkoztatd ¢és egyéni foglalkozdsok az egyéni képességek
kibontakoztatasara, a versenyekre val6 felkészitésre szolgalnak.

Szakkorok, az egyéni képességek kibontakoztatdsat segitik, évente az iskola lehetdségeinek
figyelembe vételével szervezddnek.

A versenyeket, vetélkedoket, bemutatokat — az éves munkaterv szabalyozza.
Kirandulasoknak,- melyeket évente egy vagy tobb alkalommal szerveziink - a koltségeit a
sziiloknek kell fizetni.

Erdei iskolat vagy nyari taborokat szintén a sziilok koltségeire rendeziink.

Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és mivészeti eldadashoz kapcsolodo foglalkozas — egy-egy
tantargy jobb megértéséhez kivan segitséget nyujtani tanuldinknak.

Szabadid6s foglalkozasok - a szabadid6 hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja a neveldtestiilet
a tanuldkat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez
igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tirdk, kirdndulasok, taborok, koncert,
szinhaz- és muzeumlatogatasok, tancos rendezvények stb.). A tanuldk részvétele a szabadidos
rendezvényeken Onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Varosi konyvtar
A tanulok egyéni tanulasat, onképzését a tanitasi napokon latogathato varosi konyvtar segiti.

Hit- és vallasoktatas

Az iskoldban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola neveld és oktatd
tevékenységétol fliggetleniil — hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A hit- és vallasoktatason
val6 részvétel a tanulok szamdra dnkéntes.

e A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola tanéarai 14.30 o6ra és 17.30 6ra kozott
szervezik meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziildket eldre értesiteni kell.

e A tanoran kiviili foglalkozasokra vald tanuléi jelentkezés onkéntes. A tanoran kiviili
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre szol.

e A tandran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tanoran
kiviili foglalkozasokrdl ismételten igazolatlanul mulasztd tanulo az igazgato
engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.

Altalanos miikodési szabalyok

Az ellen6rzo konyv

Az iskola ¢és a sziild kozotti kapesolattartas eszkoze az ellendrzd konyv, amely okmany. Az
ellendrzd konyv bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

A tanul6 ellendrzdjét minden tanitasi napon koteles magéaval hozni, a kapott érdemjegyet beirni-
beiratni és a sziildvel alairatni. Egyéb bejegyzéseket a legrovidebb idon beliil koteles alairatni,
¢s ezt az osztalyfonoknek bemutatni.
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Az iskolai konyvei minden tanulé rendelkezésére all, a kolesonzési idépontokat és feltételeket
a tanév elején megismerhetik a diakok.

Az atanuld, aki a kdlesonozott konyvet elvesziti, megrongalja, vagy hataridore nem viszi vissza
a konyvtarba, kartéritést, illetve késedelmi dijat fizet.

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, amelyekre minél tobb érdeklddot varunk, de
az év elején jelentkezOk szaméra a szakkori latogatasa kotelezd. Ev kozben kimaradni csak a
sziil0 irasos kérésére ¢és a foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan, az igazgato egyetértésével
lehet.

Pedagogus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.

Egészségvédelem
Az egészségiigyi ellendrzés a kdzségi egészségiigyi alapellatas szervezésében folyik.

Balesetvédelem

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt vennie.
Az oktatasra az elsd osztalyfonoki oran keriil sor az iskola baleset- ¢s munkavédelmi
feleldsének iranyitasaval. Evente egyszer tiizvédelmi riadd probat tartunk.

A szakkdri foglalkozas megkezdése eldtt évente egy alkalommal munkavédelmi oktatdsban is
részt kell venni a tanuloknak.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

Vagyonvédelem, kartérités

A tanulo koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatds soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszkozoknek, miiszereknek allagat megovni.

Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanulo kartéritésre kotelezett.

Egyéb eloirasok

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkézoket lehet behozni.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanulé nem hozhat magaval.

Tanitasi orara mobiltelefont a tanora védelme érdekében csak kikapcsolt allapotban szabad
bevinni, s azt az ora alatt bekapcsolni tilos.

A téarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartdsa minden
tanuldora nézve kotelezo.

A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansagbol okozott karokért a tanul6d anyagilag, a
szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (a teljes kar megtéritése mellett) és fegyelmileg
felel0s.

Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskolaban és az iskolan kiviil szervezett rendezvényeken
szeszesitalt fogyasztani tilos! Az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken a tanulok
kotelesek a Hazirend utasitdsait betartani.

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kiviil a tanulok
részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek darusitasa,
fogyasztasa.

A didkok mindig tigyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast €s balesetet
jelentsenek.

A tantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanulasra, tanitsra alkalmas allapotban hagyhatjak
el.
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A rendhagy6 teremberendezést végzd osztaly koteles a kdvetkezd csoport szamara (az utolso
Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

Aki a testnevelés 6rara nem hozza el a felszerelését az elsd esetben szdbeli figyelmeztetésben
részesiil, a masodik-harmadik esetben szaktanari irasbeli figyelmeztetést, negyedik-6todik
esetben igazgatodi figyelmeztetést, a tovabbiakért igazgatoi intést kap. A testnevelés orara hozott
felszerelést a tanulok kotelesek minden alkalommal hazavinni.

A hetesek kotelességei

A hetesek beosztasat az osztalyfonok késziti el

A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetdeszkdz, szelldztetés) a tiszta,
kulturalt kérnyezetet.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

Ha a tandr nem kezdi meg pontosan az orat, akkor becsengetés utan 5 perccel jelzik az
igazgatohelyettesnek a tandr hidnyat.

Az 6ra utan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el, sziinetekben szelldztet és letorli a tablat.
Tavozaskor leoltjak a vilagitast.

Az utolsé o6ra utan bezarjak az ablakot.

A heteseket munkéjuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

Késés

Tanitasi napokra, iskolai rendezvényekre a kezdés eldtt 5 perccel a tanuld koteles megérkezni.
Az a tanul6, aki haromszor elkésik osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil. Aki 4-6 esetben
késik osztalyfonoki intésben részesiil. Aki 7-nél tobb esetben késik igazgatoi intésben részesiil.
Napkdzben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségligyi ok miatti késés igazolhato!

Mulasztasok igazolasa, taivolmaradasi engedélyek

Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrol tdvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. Az orvosi
¢és egyéb igazolast az ellenérz6 konyvbe be kell jegyeztetni.

A tanév soran Osszesen 3 napos hianyzast a sziil6 irasban az ellendrz6 utjan igazolhat. Sziil61
kérésre a 3 napot meghaladd mulasztéast az osztalyfonok javaslatara az igazgatd engedélyezheti.
A mulasztas igazolasanak elfogadaséra az osztalyfénok jogosult.

Az iskola kéri a sziil6ket (gondviseldt), hogy a mulasztasrol mar az elsé napon értesitsék a
tanul6 osztalyfonokét.

Az igazolast a tanulok az osztalyfonokiiknek adjak le, a mulasztast kovetd elsé napon, de
legkésdbb az 6todik munkanapon. Ezentul mulasztasa igazolatlannak mindsiil.

Ha az igazolatlan mulasztas 30 ora felett van, tankoteles kora tanulo esetében fegyelmi eljarast
kell kezdeményezni, nem tankdoteles kort tanuld esetében a tanulodi jogviszony automatikusan
megsziinik (11/1994.(VI. 8.) MKM rendelet).

Ha a tanulé harom napon keresztiil mulasztott az oktatasrol, és annak okardl az iskola
tajekoztatast nem kapott, az osztalyfonoknek a sziilot (tanuldt) levélben értesitenie kell.
Amennyiben a tanulé az iskoldban tartozkodik, az orarend szerinti foglalkozasrol vald
onkényes tavolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben
irasbeli blintetést von maga utén.

A tanulo altal vallalt fakultaciés o6rakrol, szakkori foglalkozasokrol, tanulészobarol vald késésre
¢s hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

Nem szamit hianyzasnak, ha iskolai ligy miatt hianyzik a tanulo.

Az igazolatlan mulasztasrol tankdteles tanuld esetén az iskola értesiti a sziil6t és teriiletileg
illetékes jegyzOt. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
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igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve
megkeresi a gyermek sziildjét.

A hidnyzas els6 napjan a tanul6 - akar kozvetve is, pl. sziilei révén - koteles értesiteni az iskolat
telefonon esetleg levélben a hianyzas okardl és varhato idotartamarol.

Ha a nem tankoteles kort tanuld az igazolatlan hidnyzésa eléri a tiz orat (egy targy esetén az
0tot) az osztalyfondk ajanlott levélben koteles a sziilot értesiteni.

Ha az igazolatlan 6rdk szama eléri a harmincat, a tanul6dt torolni kell az iskola tanuldinak
sorabol, kivéve a tankoteles kortakat.

Ha a targyak egyikébdl a tanul6 hianyzasa eléri az évi draszam 30 %-at, a szaktandr javaslatara
a Tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat eld.

Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen nem haladhatja meg a
250 orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhat6. A nevel6testiilet azonban — mérlegelve
az Osszes korlilményt — donthet Gigy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozo vizsga letételét.

A tanulék jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai

Jutalmazasok

Kiemelkedd tevékenységért az iskolank tanuloi, kozosségei és csoportjai jutalmazisokban
részesiilhetnek.

A végzett kiemelkedd munka altaladban tanévenként kertil jutalmazasra.

Egyéni jutalmazasok az ellendrzé utjan
A jutalmazéasok formai:
e osztalyfondki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhato tobb dicséret alapjan,

vagy egyszeri kozosségi munkaért;

e szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhaté az adott tantdrgyban
elért versenyeredményekért, kutatd-, vagy sorozatos gyljtdmunkaért és folyamatos
kiemelkedd tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért;

e igazgatdi dicséret: tanulmanyi vérosi, megyei versenyeken 1-5. orszagos verseny
dontéjében vald részvételért, minden mas esetben, amikor a tanuld kiemelkedd
teljesitményt nyujt.

e tantestiileti dicséret: az egész évben kiemelkedd munkat végzett tanulok ,,példamutato
magatartasaért ¢s kiemelkedd tanulmanyi eredményéért” kaphat, melyet a
bizonyitvanyban és a torzskdnyvben is rogzitiink.

A jutalmak formai:
e konyvjutalom,

e targyjutalom,

e oklevél.

A tanulo fegyelmi felelossége
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Ha a tanul6 a kotelességeit elmulasztja, hazirendet megszegi, fegyelmez6 intézkedésben vagy
fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl fiiggd intézkedések az
alabbiak:

Fegyelmez6 intézkedés formai:
e szaktanari, nevel6tanari, osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés,

szaktanari, neveldtanari, osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés,

osztalyfondki intés,

igazgatoi figyelmeztetés,

igazgatdi intés.

Ha a tanul6 a kotelességét vétkesen és stilyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

Fegyelmi biintetés:
® megrovas,

e szigori megrovas,
o 4thelyezés masik, azonos tipusu iskolaba,

e Kkizaras az iskolabdl.

A fegyelmezd intézkedést altalaban a szaktanar vagy az osztalyfonok, fegyelmi biintetést az
Igazgato és/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.
A fegyelmi eljaras soran Az 1993. évi LXXIX. torvény 76. § szerint kell eljarni.

A dohanyzasrol
A nem dohanyzok védelmérdl szolo torvény alapjan az iskola épiiletében, az iskola teriiletén,
¢s az iskolai rendezvényeken tilos a dohanyzas.

A tanulo anyagi felelossége

A tanul6 az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanul6 feleldssége korlatozott, mig szandékos esetben a teljes
kart koteles megtériteni. A kartérités mértékeérdl a tantestiilet dont, vizsgalat alapjan. A vizsgalat
tényérdl, és a dontésrdl a tanulot és sziileit értesiteni kell, és fel kell szolitani a kar megtéritésére.
A kartérités elmaradasa esetén az eldirasoknak megfelelden az iskola pert indit!

A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

A tanulé tanulmanyi munkajanak elismerése
A diakok munkdjanak méréeszkdze az osztalyozasi rendszer.

A tantargyi munkat a szaktanarok szoban, irasban, vagy osztalyzattal értékelik. Torekedni kell a tanuldk egyenletes

terhelésére. Az érdemjegyek a naploba a megfeleld honaphoz kertilnek bejegyzésre.
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A szaktanar a dolgozatokat - a megiratastol szamitva - legkés6bb két héten beliil kijavitja, és lehet6vé teszi a
didkok szamara a megtekintést. Alapos ok esetén - az érintettek tdjékoztatdsdval - a javitdsi id6 két héttel

meghosszabbithato. A dolgozatok 6rzési ideje egy tanitasi év.
Egy napon két dolgozatnal tobb egy osztalyban nem irathato.

A bukasra all6 tanulok sziileit az osztalyfondk a tanév vége eldtt legalabb négy héttel - az ellendrzon keresztiil -
irasban értesiti, és az értesités tényét a naploba bejegyzi.

A tantargytombokben tanulo didkok az osztalyozdvizsga keretében is szereznek érdemjegyeket, de a szaktanar
joga, hogy osztalyzatokat adjon az el6rehaladas mértékének megallapitasahoz. Ezek az osztalyzatok tajékoztatod
jellegtiek.

A tanulok munkajarol évi két alkalommal szoveges értékelés késziil, amelyben minden tanult targybol jellemzést
kapnak.

Tanulmanyi jegyek
5 jeles a tanul6 a toérzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni
436 a tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és kevés segitséggel tudja alkalmazni

3 kozepes atanulo a térzsanyagot elsajatitotta, €s tobbszori segitséggel tudja alkalmazni

2 clégséges tanuld a torzsanyag lényegét elsajatitotta, és jelentds segitséggel tudja

alkalmazni
1 elégtelen a tanulo a torzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja
alkalmazni
Magatartas jegyek
5 &ldés fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kozosségi
p feladatait példamutatoan latja el
4 5 lényeges fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi &s
] kozosségi feladatait j6l ellatja
3 véltozd enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, vagy tanulmanyi és

kozosségi feladatait csak figyelmeztetés hatasara latja el

sulyosabb fegyelmi biintetésben részesiilt, és/vagy
2 rossz tanulmanyi ¢és kozosségi feladatait csak rendszeres
figyelmeztetés hatasara latja el

Szorgalmi jegyek
legjobb  tuddsa  szerint tesz  eleget tanulmanyi

5 peldas kotelességeinek, vagy legalabb harom targybol javit
eredményén
4 i6 legjobb  tuddsa  szerint tesz  eleget tanulmanyi

kotelességeinek, vagy javit eredményén
3 valtozo tanulmanyi munkaja ingadoz6 szinvonala (max. 1 bukas)

tanulmanyi munkdja ingadoz6 szinvonalt (1 vagy tobb
2 hanyag bukds vagy tanulméanyi eredménye messze elmarad a
képességei alapjan a téle elvarhatotol)

A szocialis osztondij, illetve szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
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A tanulok részére biztositott szocidlis Osztondijak, illetve tamogatdsok odaitélésérdl
—amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi felels és az osztalyfonok véleményének
kikérése utan a neveldtestiilet dont.

A szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult —
elonyt élvez az a tanulo, aki hatranyos helyzetii, akinek egyik vagy mindkét sziiléje munkanélkiili,
akit az egyik sziil6 egyediil nevel, aki rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részestil, akinél
a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 50 szazalékat, akinek
magatartasi €s tanulmanyi munkaja megfeleld, illetve aki allami gondozott.

A tankdnyv vasarlasdhoz biztositott — nem alanyi jogon jar6 — allami timogatds tanulok kozotti
szétosztasanak modjarol és mértékérdl évente a neveldtestiilet dont. Amennyiben e tamogatés a
szocidlis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az eléz6 pontban
megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfénokiikhoz fordulhatnak.
Az osztalyfonoki hatdskort meghaladd kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfénok
véleményét meghallgatva.

Tanulok a titkarsagot, a szokdsos napi ligyek intézése miatt kereshetik fel.

Az osztaly tobb tanuldjat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.
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kezdeményezhet.

1. FUGGELEK
2.

3. JOGSZABALYI HATTER

= 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

= 2013. CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol

= 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrol

= 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

= 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

= 17/2014. (IIL. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, a pedagogus kézikdnyvvé nyilvanitas,

a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl

Aba Samuel Altalanos Iskola Hazirendje

Aba Samuel Tagiskola Hazirendje

Az intézmény cime: 8127 Aba, Szent Istvan kiraly tér 7.

Az intézmény telephelye: 8127 Aba, Béke tér 1./A
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4. BEVEZETES

4.1. A hazirend célja, feladata
A hazirend az iskola 6nallo bels6 jogforrasa. A pedagogiai programmal, a szervezeti s miikddési szabalyzattal,

valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény belsé miikodését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és — a tanulmanyi
kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart

viselkedés szabalyait.

4.2. A hazirend idébeli és térbeli hatalya

1. A hazirend betartasa kotelez6 minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldra, pedagdgusra és alkalmazottra.
El6irasai értelemszeriien alkalmazandok a sziilokre (gondviselGkre), akik a tanuldk toérvényes képviseldiként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és az iskolat felkeres6, az iskolaval jogviszonyban nem
allokra is.

2. A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idon kiviil szervezett
programokra is vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola

ellatja a tanulok feliigyeletét.

3. A hazirend id6beli hatalya éves viszonylatban kiterjed a teljes tanévre (beleértve a sziineteket is).

4.3. A hazirend nyilvanossaga

1. A hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola

alkalmazottainak) meg kell ismernie.
2. A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd

az iskola irattaraban

- aziskola neveldi szobajaban

- aziskola tagintézmény-vezet6jénél

- az osztalyfonokoknél

- adiakdnkormanyzatot segité nevelonél
- aziskolaszék elnokénél

3. Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairol minden osztalyfénoknek tajékoztatni kell:

- az also tagozatos tanuldkat tanoran
- afelso tagozatos tanulokat osztalyfonoki oran
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- aszuloket sziil6i értekezleten

4. A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo szabalyait minden tanév elején az

osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:

- azalso tagozatos tanulokkal tandran

a fels6 tagozatos tanuldkkal osztalyfénoki 6ran
- asziilékkel sziil6i értekezleten

5. A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola tagintézmény-vezetdjétdl, tagintézmény-vezetd
helyettesétol, valamint az osztalyfonokoktol a nevelok fogadd ordjan vagy — ettdl eltérden — eldre egyeztetett

idépontban.

5. A MUKODES RENDJE

5.1. Az intézmény munkarendje

1. Az iskola Szent Istvan kiraly téri épiilete szorgalmi idében hétf6tdél péntekig reggel 6.30-t61 este 18 oraig, a
Béke téri épiilet reggel 7-t6l 18 oraig van nyitva. Rendkiviili esetekben a tagintézmény- vezetd engedélyével a

nyitva tartads meghosszabbithato.

2. Az iskoléaban tartézkodd gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 06.45 o6ratdl a tanitas végéig, illetve a tandran

kiviili foglalkozéasok idejére tudja biztositani.

3. Az iskolaba a tanuldoknak és a pedagdgusoknak is a foglalkozasok megkezdése el6tt minimum 15 perccel kell

megérkezniiik.
4. A tanulok az iskola 1étesitményeit, helyiségeit csak valamelyik nevel feliigyeletével hasznalhatjak.

5. A tanuld tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el, rendkiviili esetben az iskola elhagyésa csak a
szililo személyes vagy irasbeli kérésére a tagintézmény-vezetd vagy a tagintézmény-vezetd helyettes engedélyével

lehetséges.
6 . Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése a gazdasagi irodaban torténik 8.00 o6ra és 16.00 ora kozott.

7. Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére kiilon iligyeleti rend szerint tart nyitva. Az ligyeleti
rendet a tagintézmény-vezetd hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése el6tt a sziilok, a tanuldk, és a neveldk

tudomasara hozza.

8. Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon €s a tanulokon kiviil csak a hivatalos tigyet intézok tartdzkodhatnak,

illetve azok, akik a tagintézmény vezet6jétol engedélyt kaptak.

5.2.  Tanitasi rend

A tanév rendjét az oktatasért felelds miniszter rendeletben allapitja meg.
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Az iskolai munkahét 6t napbol 4ll, s az egyes osztalyok munkarendjét az drarendjiik hatdrozza meg.

1. A tanitas 8.00-kor kezdddik. Kivételes esetekben sziil6i engedéllyel ,,nulladik™ 6ra megtartasara is lehetoség

van.

A tanuloknak a tanitas kezdete eldtt legalabb 15 perccel az iskolaban kell lenniiik. Az érakat pontosan kell kezdeni

¢s befejezni. A tanora kezdetét és végét csengetés jelzi.

2. A tanitas elotti gyiilekez6 hely 6. 45-t61 a Szent Istvan kirdly téri épiiletben a foldszinti aula. A Béke téri
iskolaépiiletben a régi reformatus iskola épiiletének a folyosdja. A Szent Istvan kiraly téri épiiletben és a Béke téri

épiiletben is a tanulok 7.30-t0] mennek be az osztalytermekbe.(Kivéve, ha a tanuloénak 0. éraja van.).

3. Az iskoléban a tanitasi 6rak és az 6rakdzi sziinetek rendje a kovetkezo:

Tanitési 6ra idGtartama A sziinetek idétartama
1. 6ra: 08.00-08.45 15 perc
2. 6ra: 09.00-09.45 10 perc
3. 6ra: 09.55-10.40 10 perc
4. 6ra: 10.50-11.35 10 perc
5. 6ra: 11.45-12.30 10 perc

6. 0ra: 12.40-13.25

A fenti id6beosztastol esetenként el lehet térni (pl.: 40 perces oOrak, projekt oktatds). Az eltérést az iskola

tagintézmény-vezetdje engedélyezi.

4. Az egész napos iskolai munkarend 8 6ratol 16 oraig tart.

Napkozi a tanitasi 6rakhoz kapcsolddva a Szent Istvan kiraly téri és a Béke téri épiiletben 16.00 6Oraig tart.

Az egyéb foglalkozasok legkésébb 16 orakor befejezddnek.

5. Ebédeltetési rend csoportonként a Forum étteremben és a Haromkalasz étteremben kiiras szerint torténik.

6. A tanuloknak az 6rakozi sziinetekben — kivéve az els6 sziinetet — az iskolaudvaron kell tartozkodniuk.

Rossz id0 esetén az iigyeletes neveldk utasitasa alapjan a tanulok a tantermekben, illetve a folyoson maradhatnak.

Az 6ra kezdete el6tt az osztalyoknak az udvarrdl a csengd megszolalasakor az tigyeletes neveldk utasitasa szerint

az osztalytermekbe kell vonulniuk.
7. Az els6 6rakozi szlinet a tizorai sziinet. Ekkor a tanuldk a tantermekben étkezhetnek.

8. A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli kérésére a tagintézmény-
vezetd vagy tagintézmény-vezetd helyettes engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés
hianyaban — az iskolabdl vald tavozasra a tagintézmény-vezetd vagy tagintézmény-vezetd helyettes adhat

engedélyt.

9. A tanitas eredményessége érdekében a tanulok az orara idében, a sziikséges eszkozokkel érkezzenek meg.
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5.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

1. Aziskola a tanulok szdmara — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tanoran kiviili foglalkozasokat

szervezi:

= Napkozi otthon. Az iskolaban tanitasi napokon a délutani idGszakban az 1-4.évfolyamig
napkdzi otthon miikodik. A sziilé a megel6zo tanév végén, majus 20-ig irdsban kérheti gyermeke
szamara napkdzibdl valo tavolmaradasi szandékot. Ezt a szandéknyilatkozatot a kdvetkezo tanév
els6 napjan irdsban moddosithatja. A tanév kdzben a sziil a tagintézmény-vezetének irasban
nyujthatja be a napkozis foglalkozasokkal kapcsolatos valtoztatasi kérelmét. A tanitasi
szlinetekben a munkanapokon — igény esetén — d6sszevont napkozis csoport tizemel, ha ezt olyan

tanulok sziilei igénylik, akik gyermekiik otthoni feliigyeletét nem tudjak megoldani.

» Diakétkeztetés. A tanulok igényiik alapjan napi egy (ebéd) vagy napi
haromszori étkezésben (tizoérai, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek. Az étkezéssel,
az étkezés ligyintézésével kapcsolatos informéciokat, tudnivalokat a Forum

étterem minden tanul6 torvényes képviseldjének eljuttatja a tanévkezdésig.

= Tehetséggondozo, felzarkoztatod és egyéni foglalkozasok. Az egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamin a gyengék felzarkoztatasat az egyes
szaktargyakhoz kapcsolodo tanoran kiviili tehetséggondozo és felzarkoztatd foglalkozasok

segitik.

= Iskolai sportkor. Az iskola sportkor sportcsoportjainak foglalkozasai a tanorai testnevelési
orakkal egyiitt biztositjak a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a

kiilonféle sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

= Szakkorok. A kilonféle szakkorok mikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését
szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen kozos érdeklddési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok inditasarol —
a felmeriil6 igények és az iskola lehet6ségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az
iskola nevel6testiilete dont. Szakkor vezetését — a tagintézmény-vezetd megbizasa alapjan —

olyan felnétt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozoja.

= Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle
(szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az iskolaban évente
rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyeken valo

részvételre is felkészitjiik.

= Kirandulasok. Az iskola nevel6i a nevelémunka elOsegitése céljabol az osztalyok szamara
évente egy alkalommal kirandulast szerveznek. A tanuldk részvétele a kirandulason 6nkéntes, a

felmertil6 koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.
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=  Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolédo foglalkozasok. Egy-eqy
tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a kiilonféle
kozmiivelodési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok. A
tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idon kiviil esik és koltségekkel jar

— Onkéntes. A felmeriil6 koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik, elézetes megbeszélés alapjan.

=  Szabadidés foglalkozasok. A szabadidd hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja a neveldtestiilet
a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziildk anyagi helyzetéhez
igazodva kiilonféle szabadid6s programokat szervez (pl.: tirak, kirandulasok, taborok, szinhaz-
és muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A tanulok részvétele a
szabadidGs rendezvényeken Onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik,

elézetes megbeszélés alapjan.

= Tanulészoba. Az iskoldban tanitasi napokon a délutani id6szakban tanuldszoba miikddik a felsd
tagozatos diakok részére. A tanuldszobaba majus 20-ig kell a részvételi szandékot jelezni. A
sziilé a tanév els6 napjan modosithatja a szandéknyilatkozatot. Indokolt esetben a sziil6 tanév

kozben is kérheti gyermeke tanuloszobai elhelyezését.

A délutani tanéran kiviili foglalkozéasokat az iskola neveldi 11.30 éra és 16.00 6ra kdzott szervezik meg.

Az ettdl eltérd idopontokrdl a sziilket eldre értesiteni kell.

A tanoran kiviili foglalkozasokra vald tanuld jelentkezés — a felzarkdztatd foglalkozasok, valamint az
egyéni fejlesztd foglalkozasok kivételével - dnkéntes. A tanoran kiviili foglalkozasokra a tanuldénak az

adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.

A felzarkoztatdo foglalkozasra, valamint az egyéni fejleszté foglalkozasra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok és az illetékes szakért6i bizottsag
jeloli ki. A tanuldk részvétele a felzarkoztatdo foglalkozasokon, valamint az egyéni fejlesztd
foglalkozasokon kotelezd, ez aldl felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az iskola tagintézmény-

vezetdje adhat.

Az iskolaban tanitasi id6 utdn — a tagintézmény-vezet6vel valo egyeztetést koveten, beleegyezésével —
iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 20 oraig

befejez6djon, valamint hogy a tanulokra legalabb 1 felnétt pedagogus feliigyelje.

A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tanéran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulasztdé tanuld a tagintézmény-vezetd engedélyével a

foglalkozasrdl kizarhato.

A tanuld a tanéran kiviili foglalkozasrol csak a szl személyes vagy irasbeli kérelme alapjan a
tagintézmény-vezet6 vagy a tagintézmény-vezetd helyettes engedélyével tavozhat el. Rendkiviili esetben
— sziil6i kérés hianyaban — a tanulo eltavozasara a tagintézmény- vezetd vagy a tagintézmény- vezetd

helyettes adhat engedélyt.
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8. A tanulmanyi kirdndulas iskolai rendezvény, tehat a hazirend szabalyai érvényesek. A kirandulast a

hazirend megsértése miatt fel lehet fiiggeszteni.

5.4. Az intézmény helyiségeinek hasznalati rendje
A tanulok kotelessége a villamos energidval, az ivovizzel takarékoskodni, megdrizni, megdvni az iskola vagyonat,
felszereléseit, berendezését, a dekoracidok épségét, az oktatds soran hasznalt eszkdzoket, s azok épségének

megorzésére tarsait is figyelmeztetni.

Felel6sek:

- aziskola tulajdonanak megovasaért, védelméért
- aziskola rendjének, tisztasaganak megdrzéséért
- atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért

- az iskolai szervezeti és mitkodési szabalyzataban, valamint a hazirendben megfogalmazott

el6irasok betartasaért

Tantermek, szaktantermek hasznalata

1.A terem berendezési targyaiért, felszereléseiért minden tanuld egyénileg felel. A rongalasokbol keletkezett karok

anyagi megtéritése a diakokat érinti.

2. Minden tanul6 koételes az osztalyfonokkel megbeszElt {ilésrendet betartani. Valtoztatni csak az osztalyfonok

engedéllyel lehet.
3.A szakorakon megbeszélt balesetvédelmi rendszabalyok betartasa mindenki szamara kotelezo.

4. Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalytermekben, illetve a szaktantermek

el6tt. A szaktantermekbe csak a szaktanar engedélyével és kizardlag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

5. Kicsengetés utan az 6rakozi sziinetekben a tanteremben csak a hetesek maradhatnak. A helyiségekb6l vald

tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasarol és az aramtalanitasrol.

6. Minden tanteremben az utols6 tanitasi, foglalkozasi 6ra utan- a pedagogus feliigyeletével- a székeket fel kell
rakni, az ablakokat be kell csukni, a szemetet 6ssze kell szedni, a villanyokat le kell kapcsolni. .A pedagogus

feladata figyelni arra, hogy a tantermet a tanuldk rendben hagyjak el.

7. Az iskola sportpalyajat, a sportfelszereléseket, a tornatermet, tornaszobat a testnevelést oktatok €s a sportkori

vezetdk engedélyével és feliigyeletével lehet hasznalni.

8. Az iskola épiiletében, a tornaterem 6ltdz6iben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, labdazni, sajat és masok testi

épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.
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9. Az iskolai szertarak mindig zarva tartandok, a tanulok csak tanari feliigyelettel tartdzkodhatnak ott.

Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata

1. A tanuldk igényei alapjan a tagintézmény vezetdjével tortént elézetes megbeszElés, orarendi egyeztetés utan
lehet6ség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (pl. sportlétesitmények, szamitogépek stb.) a

tanulok — tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

2. Az évkozi tanitasi sziinetekben €s a nyari sziinet ideje alatt a diakok csak az tigyeleti napokon tartézkodhatnak

az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak a tagintézmény-vezetd engedélyével lehet.

3. Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de csak a
tagintézmény-vezetd irasos engedélyével, amelynek egy példanya a kdlcsonvevonél marad, egy példanyat pedig

az iskolatitkarnal kell leadni.
4. Az iskola teriiletén idegen — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel tartdzkodhat.

Az iskolahoz, kapcsolodo teriiletek hasznalatanak rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

6. A TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

6.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

1. Az intézmény teriiletére, illetve az iskola altal az intézményen kiviil szervezett foglalkozasokra vagy
rendezvényekre tilos behozni, illetve oda elvinni minden olyan targyat, anyagot, amely a tanora és a tanoran kiviili
foglalkozasok, rendezvények rendjének jelentés megzavarasara, személyhez fiiz6d6 jog megsértésére kifejezetten
és célzottan alkalmas, a tobbi tanulot tankdtelességének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas az egészségre
és veszélyes lehet a testi épségre, alkalmas a koéznyugalom, vagy a kozerkdlcs megsértésére (Pl. barmilyen
fegyvernek mindsiilé targy, szard- és vagoeszkozok, gyufa, napraforgémag, dohany, szeszes ital, gyulékony

vegyszer, robbandszerek, cigaretta, kabitoszer).

A szabaly megszegése a rendezvényrdl valo eltavolitast és feleldsségre vonast ( sziikség esetén a rendérségen

keresztiil szabalysértési eljarast) von maga utan.

2. Tanitasi 6rakon, tandrai sziinetekben és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, okostelefon, tablet, barmilyen
hordozhat6 digitalis lejatszo vagy mas, a tanitas-tanulas jelentds megzavarasara alkalmas eszkoz hasznalata tilos.

Ezen eszkozok ez id6 alatt nem lehetnek bekapcsolt allapotban.

3. A tanuldk az iskoléba a tanuldshoz sziikséges eszkdzokon, felszerelésen tul mas dolgokat csak akkor hozhatnak
magukkal, ha azt elére valamelyik neveldvel megbeszélik, vagy a tanitds kezdetén az orat tartdé neveldnek

bejelentik.

4. Az orat tartd neveld utasitasara a tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanulok kotelesek leadni megérzésre az
iskola gondnoksagan. A tilalmazott targyat vagy anyagot annak fellelése esetén a tanul6tol el kell venni, és

amennyiben annak birtoklasa is jogszabalyba iitkozik, azt nem lehet visszaadni részére.
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A tilalom ellenére behozott targyat vagy anyagot annak elvétele esetén, ha ezt a jogszabaly engedi, a sziil6nek kell

visszaszolgaltatni.

5. Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanulonak a tanuldi jogviszonybdl fakado kotelezettségeinek
teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem sziikséges vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekeért,
kivéve ha azt a tanuld az iskolaba érkezéskor az osztalyfonokének vagy az tagintézmény-vezetd altal kijeldlt

iskolai dolgozonak megdrzésre leadja.

6. Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi intézménynek

jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.
A kartérités mértéke nem haladhatja meg:

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) - a karokozas napjan érvényes

rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi dsszegének Stven szazalékat,

b) ha a tanul6 cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas esetén az okozott kar,
legfeljebb azonban a kotelez legkisebb munkabér - a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint

megallapitott - Gthavi 6sszegét.

6.2. Védo, ovo intézkedések

1. Tiz -és balesetvédelmi oktatasaban részesitjiik didkjainkat minden tanév els6 osztalyfondki ordjan, illetve
minden olyan tantargy (kémia, fizika, informatika, digitalis kultara, technika, testnevelés) és tandran kiviili
foglalkozas els6 szakorajan, ahol kiilonleges balesetvédelmi rendszabalyokra van sziikség. Ennek megtorténtét az
o0sztalyfonokok és a szaktanarok az elektronikus naploban rogzitik. A tliz -és balesetvédelmi, a munkavédelmi
szabalyok, valamint az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban és a hazirendben megfogalmazott eldirasok

betartasaért mindenki felelds.
2. Tliz-és bombariadd esetén a tanult szabalyoknak megfeleléen kell viselkedni.
Sziikséges intézkedések:

- Azonnal sziikséges az épiiletben tartozkodo vezetd értesitése

- A tanarok és a didkok elhagyjak az épiiletet a tlizriad6 terve alapjan

A bombariad6 és tliz miatt elmaradt 6rak potlasa:

- Ha az 1-3. oraban torténik a bombariado, az épiilet atvizsgalasa utan, roviditett ordkban az

aznapi orakat megtartjuk.

- Haa4-6. 6raban torténik a riadd, az elmaradt orakat két héten beliil 0., 6., 7-dik 6rakban vagy

a kovetkez6 szombaton potoljuk.

3. A pedagdgusok a védo, 6vo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra az altaluk
készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket.
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4. A tanulok igényei alapjan a tagintézmény-vezetovel tortént eldzetes megbeszélés utan lehetdség van arra, hogy
az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (példaul sportlétesitmények, szamitdgépek) a tanuldk — tanari feliigyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Tanitason kiviil az iskola 1étesitményeit a szervezeti és mitkodési

szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a tanulok, amelynek betartasa minden didk szamara kotelezo.
5. Az iskola és a tantermek miiszaki, illetve elektromos berendezései csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatok.

6. Az 6vo, védo eldirasokat az iskola pedagdgiai programjaban foglalt teljes korii egészségfejlesztési programban

szerepld tartalmi kdvetelményekkel 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

Azokat a védd, ovo eldirasokat, amelyeket — a szervezeti milkodési szabalyzat eldirdsainak megfelelden,
Osszhangban az egészséges életmodra vonatozd tdmogato intézményi munkarenddel — a tanuloknak az iskoldban

valo tartozkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

6.3. Pedagodgiai programhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvények
A tanulmanyi kirandulasokon, amelyeket az iskola a pedagogiai programjaban el6irtak alapjan szervez, az iskola
minden tanuldjanak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziil6k kérésére (pl. egészségiigyi ok) az osztalyfénok

adhat felmentést a részvételi kotelezettség alol. A felmentés megadasardl a sziilét értesiteni kell.

Az osztalykiranduldsok az iskola éves munkatervében rogzitett iddpontokban lehetnek, ha az osztaly tanuldinak

sziilei vallaljak a kirandulas koltségeit. A kirandulast a tagintézmény-vezetd engedélyezi.

A kirandulocsoport a gyiilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd tanarok feliigyelete alatt all. A csoport
tagjai egyiitt utaznak, traznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbol eltavozni csak akkor lehet, ha a kisérd

pedagogusok megengedik.
Minden rendkiviili eseményt (baleset, tiiz, hidnyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezetd tanarnak.

Az iskola altal szervezett, kotelez6 és szabadon valaszthato iskolan kiviili rendezvényeken, programokon a
tanuloknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik. A nevel6kkel megbeszélt
szabalyokat a részt vevé diakoknak kotelezd betartaniuk, annak elmulasztasa vagy megszegése esetén a
kotelességszego tanuld fegyelmezo intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd, valamint a programbol
kizarhat6. Valamennyi tanulora nézve elvart, hogy az iskolan kiviili rendezvényeken fogadjon szot az 6t kisérd
felnbtteknek, tartsa be a kozlekedési szabalyokat, alkalomhoz és helyhez i116 ruhdzatot és felszerelést hasznaljon,

felszerelését, ruhazatat tartsa rendben.

6.4.  Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

Az étkezési téritési dijak megfizetésének egyes szabalyai

Az étkezési téritési dijak befizetése a Forum étterem altal meghatarotott médon torténik.

6.5. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankdnyv beszerzése és a tanulokhoz torténd eljuttatasa.
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Az iskola a tankonyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Konyvtarellatdo Kiemelkedéen Kozhasznu
Nonprofit Kft. (a tovdbbiakban: Konyvtarellatd) a tankdnyvek forgalmazasara vonatkozdan szerzodést kot a

tankeriilettel, és az intézmény a tankdnyveket a tankonyvforgalmazotol atveszi.

Az iskola tankdnyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért a tagintézmény-vezeto a felelds. Elkésziti a
kovetkez6 tanév tankdnyvellatasanak rendjét, amelyben kijeldli a tankonyvellatasért felelds személyt, aki részt
vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban. A feladatellatdsban vald kodzremiikodés
nevezettnek nem munkakori feladata. Dijazasa a tankeriilettel kotott szerzodésbol kovetkezik. A tankdnyvellatas

rendjében tanévente az alabbi teriiletekre tér ki:

- A tankonyvellatassal 6sszefliggd feladatok, hataridok.

- A tankdnyvellatasban kozremiikodok (tagintézmény-vezetd, tankonyvfelelds, munkakozosség-vezetok,

osztalyfonokok, szaktanarok) feladatai.

A tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvkolcsonzés az iskola minden tanuldja részére

biztositsa a tankonyvhoz vald hozzajutas lehetdségét.

A tagintézmény-vezetd a tankonyvrendelés lezarasat kdvetden tajékoztatja a fenntartot, aki az ellendrzés utan azt

jovahagyja, igy valik véglegessé a tankdnyvrendelés.

A tanuldok szamara téritésmentesen biztositottak a tankonyvek (2013évi CCCXXXII.tv.4.§ (1),(2) alapjan).

Az ingyenes tankonyvek az iskola allomanyaba keriilnek. Bevételezésérdl a tagintézmény-vezetd gondoskodik.
A tankdnyveket a tanév végén a mindenkori jogszabalyoknak megfelelden kell visszaadni.

Ha az ingyenesen kapott tankonyv a szokasos hasznalatot meghaladé mértéken tal sériil, a tankdnyvet a tanuld
elveszti, megrongalja, a nagykoru tanulo, illetve a kiskora tanul6 sziildje az okozott karért kartéritési felelosséggel
tartozik. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbdl szdrmazd értékcsokkenést (amortizacio). A
tankonyv elvesztése esetén, illetve a tanulonak felrohatd ok miatt megrongalddott tankdnyvet a sziilé kteles masik

tankonyv beszerzésével megtériteni.

6.6. Tantargyvalasztas
A tagintézmény-vezetd minden tanév majusaban értesiti a sziiloket és a tanulokat a kdvetkezd tanévben valaszthato

tantargyakrol.

A tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje, a tizennegyedik életévét betdltott tanulod esetén a
sziil6 és a tanuld k6z6sen minden év majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az

osztalyfonoknek.

A tanul6 sziildje eddig az iddpontig jelzi, hogy a kdvetkezd tanévtdl az egyhazi jogi személy altal megszervezett
hit- és erkélcstan vagy a kotelezd erkolestan oran kivan részt venni a vonatkozo jogszabalyok szerint. A tanuld,
illetve a szlild6 az adott tanév kezdetéig a tagintézmény--vezetd engedélyével irasban modosithatja a

tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.
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A vonatkozd jogszabalyok szerint a torténelmi egyhazakkal egyeztetve — évfolyamonként heti egy alkalommal —

biztositott tanuldink szamara a hitoktatas.

6.7. A tanulé tivolmaradasanak, mulasztiasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eldirasok
Az iskola a tanul6 munkahelye. Ugyelni kell a pontosan érkezésre. A tanitis megkezdése eldtt legalabb 15 perccel

meg kell jelenni.

1. A becsengetés utan érkezd tanuld késének mindsiil. Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi orardl, az orat tartd
nevel6 a késés tényét, a késés idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil, az
elektronikus naploba bejegyzi. Tobb késés esetén a késések idejét dssze kell adni, és amennyiben az eléri a

negyvenot percet, egy tanitasi orarol torténd hianyzasnak mindsiil.
2. A tanul6 hianyzasat, illetve késését a tanitasi 6rakrol, valamint a tandran kiviili foglalkozasokrdl igazolni kell.

- A sziild egy tanév folyaman gyermekének hdrom nap hidnyzasat igazolhatja. Ez alol
mentesitést — indokolt esetben — a tagintézmény vezetdje adhat.

- Eldzetes bejelentés utan rendkiviili, indokolt esetben a tagintézmény-vezetd
engedélyezheti a tanitasrol valo tdvolmaradast.

- A tanul¢ a sziil6 elozetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehet6 leghamarabb bejelenteni a
mulasztas okat az osztalyfonoknek.

- A mulaszto6 tanulo iskolaba jovetelének elsd napjan, de legkésébb harom tanitasi
napon beliil, hdrom napig terjedé mulasztés esetén sziil6i, hdrom napon tali mulasztas
esetén pedig orvosi, vagy egyéb hivatalos igazolassal igazolhatja mulasztasat.

- Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni.

- Utolagos igazolds nem fogadhato el.

- A tanuld 6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatarid6 alatt nem igazolja
tadvolmaradasat.

3. Aziskola értesiti a sziildt, ha a tankoteles tanul6 elsé alkalommal igazolatlanul hianyzott.

Az értesitésben felhivja a sziil6 figyelmét az ismételt igazolatlan hidnyzas kovetkezményeire.

Az iskola értesiti a Kormanyhivatalt, a gyermekjoléti szolgélatot, és a sziil6t, ha a tanul6 igazolatlan hidnyzasa a
tiz orat eléri.

Amennyiben a tankoételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 30 orat, az iskola a mulasztasrol
tajékoztatja a sziilo mellett a Kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot.

Amennyiben a tankdteles tanul6 igazolatlan hianyzasa eléri az 50 orat, akkor az iskola a sziil6t, az illetékes jegyzot

¢és a Kormanyhivatalt értesiti.
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4. Ha a tanév folyaman a tanulé hidnyzasai eléri a 250 6rat vagy meghaladja az adott tantargy tanitdsi drainak
30%-4t, s a tanulo teljesitménye a tanitasi év soran nem volt értékelhetd érdemjeggyel, a tanitasi év végén nem
osztalyozhato, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. A nevelbtestiilet az
osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz

tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének.

6.8. Az osztilyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és
hatarideje

Az iskolaban az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a helyi tanterv tantargyi

programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak.

A tanulmanyok alatti vizsgak (javitovizsga, osztalyozé vizsga, kiillonbozeti vizsga, potldo vizsga) tervezett
idépontjait, az osztalyozd vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét a tagintézmény-vezetd hatarozza meg a
jogszabaly adta keretek kozott, az intézmény munkatervében rogzitettek alapjan — dsszhangban a tobbi iskolai
szabalyoz6 norma eldirasaival —, s hirdetmény formajaban az iskola honlapjan, a tanuldi tajékoztatas forumain és
az osztalyfonokok ttjan a tanulok és sziileik tudomasara hozza a vizsga lebonyolitisat megel6z6en harminc

nappal.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak megallapitisahoz a hazirend

3.9. alfejezetében felsorolt esetekben, vagy ha a tandrai foglalkozéasok aldl felmentették (magantanulo).

7. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A FEGYELMEZO
INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASANAK ELVEI

7.1. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

A tanuldk jutalmazasa

1. Azt atanuldt, aki képességeihez mérten
- példamutatdé magatartast tantisit,
- vagy folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,
- vagy az osztdly, illetve az iskola érdekében kdzosségi munkat végez,

- vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,

vetélked6kon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,
- vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és noveléséhez

az iskola jutalomban részesiti.
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2. Az iskolaban — tanév kdzben — elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:
- szaktanari dicséret,
- osztalyfénoki dicséret,
- igazgatoi dicséret,
- nevelGtestiileti dicséret.

3.  Azegész évben példamutatd magatartast tantisitd és kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi munkat végzett

tanulok a tanév végén:
- szaktargyi teljesitményért szaktargyi dicséretben, oklevél és konyvjutalomban
- példamutaté magatartasért,
- kiemelked6 szorgalomért,
- példamutatdé magatartasért és kiemelkedd szorgalomért

kiilonféle elismerésben (oklevél, konyvjutalom) részesithetok.

4. Az iskolan kiviili (kistérségi, korzeti, megyei, orszagos) versenyeken, vetélkeddkon, illetve elédadasokon,

bemutatokon helyezést ért tanulok igazgatoi dicséretben részestilnek.

5. Az a nyolcadik osztalyos tanuld, aki nyolc éven at kitling tanulmanyi eredményt ért el oklevelet és

konyvjutalmat kap, melyet a ballagasi linnepélyen az iskola kozdssége elott vehet at.

6. Annak a 8. osztalyos tanuldonak a neve, aki tobb éven keresztiil kiemelkedd tanulmanyi és kdzosségi
munkét végzett, a tanév végén bekeriil az "Aba Samuel Altalanos Iskola Biiszkeségei" elnevezésii diszes

konyviinkbe.

7. Az atanulo, aki kiemelkedd tanulmanyi munkat végzett, és sikeresen képviselte az iskolat tanulmanyi és

egyéb versenyeken, az "Aba Samuel Altalanos Iskola Géniusza Emlékplakett" kitiintetést kapja.

Az igazgatdi és a nevelGtestiileti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez torténhet az iskola honlapjan,

osztalyfonoki oran, ballagasi és tanévzard innepélyen, illetve nevelGtestiileti értekezleten.

7.2. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabdsdnal a tett-ardnyos biintetés, a fokozatossag elve és a neveld célzat

érvényesiil.
A tanulokkal szembeni fegyelmez0 intézkedések

1. Azt atanulot, aki
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- tanuldi jogviszonydbdl fakado Iényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését ide nem

értve — folyamatosan nem teljesiti,
- vagy a tanul6i hazirend el6irasait megszegi,
- vagy igazolatlanul mulaszt,

fegyelmezo intézkedésben lehet részesiteni.

2. Az iskolai blintetések formai

szaktanari figyelmeztetés,

- szaktanari intés,

- szaktanari megrovas,

- osztalyfonoki figyelmeztetés,
- osztalyfénoki intés,

- osztalyfénoki megrovas,

- igazgatoi figyelmeztetés,

- igazgatodi intés,

- igazgatdi megrovas,

- nevelGtestiileti figyelmeztetés,
- nevelOtestiileti intés,

- nevelGtestiileti megrovas.

3. Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben a vétség

sulyatol fiiggden el lehet térni.

4. A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, s a tanul6t
azonnal legalabb az ,,0sztalyfonoki megrovas” biintetésben kell részesiteni. Stilyos kotelességszegésnek

mindsiilnek az alabbi esetek:
- durva, verbalis agresszio;
- a masik tanul6 megverése, egyéb testi és lelki bantalmazésa,
- azegészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala, fogyasztasa;

- aszandékos karokozas;

75



Atilla Kiraly Gimnazium és Altalanos Iskola SZMSZ

- aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése;

- ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan biincselekménynek

minbsilnek.

5. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabalyokban el6irtak
szerint fegyelmi eljaras is indithato. A fegyelmi eljards meginditasardl az iskola tagintézmény-vezetdje

vagy a nevelOtestiilet dont.

6. A fegyelmi biintetés lehet:
a) megrovas
b) szigorG megrovas
€) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, megvonasa
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol
f) kizaras az iskolabol

7. A Dbiintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

8. A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb jogszabalyokban
eléirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a koriilmények
figyelembe vételével az iskola tagintézmény-vezetdje hatarozza meg. Szandékos karokozasnak mindsiil

a lopas vétsége.

8. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

8.1. A tanulok jogai

A tanul6 — beleértve a magantanulét is — az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanulodi jogviszony felvétel vagy
atvétel utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola
tagintézmény-vezetdje dont. A tanuldi jogviszony a beiratds napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon

alapuld jogait az elébbi id6ponttdl kezdve gyakorolhatja.

Jogszabaly, tovabba az iskola hazirendje az egyes jogok gyakorlasat az els6 tanév megkezdéséhez kotheti. A tanuld
a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolja. A szocialis tdAmogatashoz valo, a
kiilonbozo részvételi €s valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban intézményesitett egyiittmiikodési
jogosultsagok a tanuld altal megkezdett els6 tanév kezdetétdl, a 1étesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre

vonatkoz6 eldirasok azonban mar a beiratast kovetden megilletik a tanulot.

A gyermeknek, a tanulonak joga, hogy
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- képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben €és oktatasban
részesiiljon,

- anevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai tanulményi rendjét pihendidd, szabadido,
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

- részére az allami iskola egész pedagogiai programjaban és tevékenységében a nevelés-
-oktatds soran a tajékoztatas nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és
tobboldalti modon torténjék,

- az allami és telepiilési onkormanyzati fenntartasti nevelési-oktatasi intézményben
egyhazi jogi személy altal szervezett hit-€s erkolcsoktatasban vegyen részt,

- személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
vald jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e jogadnak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészséget, testi épségét, valamint a miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez
sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

- allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonbdztetett elldtdsban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban — részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

- az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

- agyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi
helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon, tovabba,
hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e térvényben meghatarozott, a
gyermekeket, tanulokat terhel6 koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a
fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben val6 fizetésre.

- azelsétdl a nyolcadik évfolyamig a nevelés-oktatasban az allam biztositja, hogy a

tanul6 szdmara a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre.

A tanuld joga kiilonGsen, hogy

- igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre 4ll6 eszkozoket, az iskola létesitményeit,
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8.1.1.

8.1.2.

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,

hozzéjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

részt vegyen a didkkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja
legyen iskolai, miivel6dési, miivészeti, ismeretterjeszto, sport- €s mas koroknek,

az emberi méltdsag tiszteletben tartasdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy0zddését, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben
tartsak, €s azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem litkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz
valé joganak gyakorlasat,

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését,

kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag eldtt adjon szamot tudasarol,

valaszto és valaszthat6 legyen a diakképviseletbe,

a didkdnkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

a tanul6 jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait

Az iskolai diakonkormanyzat
A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tandran kiviili, szabadidds

tevékenységének segitésére az iskoldban didkonkormanyzat miikodik, amelynek Szenatus a neve.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol allo

didkonkormanyzati vezetdség iranyitja.
A didkonkormanyzat tevékenységét az iskola tagintézmény-vezetdje altal megbizott neveld segiti.

Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segité neveld latja el. A
didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorlasa el6tt
didkonkormanyzatot segité neveldnek ki kell kérnie az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségének

véleményeét.

Az osztaly tanuldi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint kozdsségi munkdjanak szervezésére

3. osztalytol egy f6 képvisel6t az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe, a Szenatusba valasztanak meg.
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Az iskolai diakkozgyiilés

1. Tanévenként kéthavonta iskolai didkkozgytilést (Igazlatd napot) tartunk.

2. A diakkozgytlés Osszehivasaért az iskola tagintézmény-vezetdje €s a didkdnkormanyzat vezetdje a

felelds.
3. Az iskolai didkkdzgyiilésen minden tanulonak joga van részt venni.

4. A didkkozgyiilésen a didkdonkormanyzatot segitd neveld, a didkdonkormanyzat gyermekvezetdi, a
tagintézmény-vezetd és a szenatus képviseldi beszamol az el6zé didkkozgytlés ota eltelt iddszak
munkdjardl, valamint az iskola tagintézmény-vezetGje tajékoztatast ad az iskolai életrdl, az iskolai
munkatervrdl, a tanuloi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatdrozottak

végrehajtasanak tapasztalatairol.

8.1.3.

8.1.4.5.1.2.A tanuldk, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

Tajékoztatas kérhetd az iskola életét, illetve a tanulok csoportjait, vagy tanulot érintd dontésekrol. Sajat és tarsak
tigyeivel, minden személyes gonddal, valamint javaslatokkal az osztalyfénokokhoz, tanarokhoz, a tagintézmény-

vezet6hoz, a sziiléi szervezethez, a didkonkormanyzathoz lehet fordulni.

1. A kérdéseket, véleményeket, javaslatokat szoban vagy irasban egyénileg vagy valasztott képviselok,
tisztségviselok utjan lehet kozolni az iskola vezetoségével, neveldivel, a neveldtestiilettel. Javaslataikra tizenot

napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.
2. A tanulokat az iskola egészének életérol, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol
a tagintézmény vezetdje:

- az lgazlat6 napokon kéthavonta,

az osztalyfénékok

- az osztalyfénoki orakon folyamatosan tajékoztatjak.

3. A sziiléket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol a tagintézmény

vezetdje

- az Iskolaszék tilésein

az osztalyfonokok:

- az osztalyok sziil6i értekezletein tajékoztatjak.

4. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy valasztott képviseldik,

tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel, a sziildi munkakdzosség valasztmanyaval.

5. A sziiléket a nevelOk a tanulok egyéni haladasarol az aldbbi mdédon tajékoztatjak:
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szoban:

- csaladlatogatasokon

- sziiléi értekezleteken

- fogaddoran

- nyilt tanitasi napokon

- atanuld értékelésére dsszehivott megbeszéléseken

irasban:

- az elektronikus naploban

6. A sziil6i értekezletek és a fogadoorak idépontjait tanévenként az iskolai munkaterv tartalmazza.

7. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott képviseldik,

tisztségviseldik Gtjan kdzolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel, a sziil6i munkakzosség valasztmanyaval.

8.2. A tanulok kotelességei
A tanul6 kotelessége, hogy a pedagdgus feliigyelete mellett részt vegyen az iskolai kdzosségi élet szervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ilyen feladatnak mindsiil a sajat kdrnyezetének és a foglalkozasi helyeknek a
rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitasi 6rak el6készitése.
- A tanuld kotelessége, hogy az iskolai iinnepélyeken, rendezvényeken — az elére
megbeszéltek szerinti — innepélyes ruhaban jelenjen meg.
- részt vegyen a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokon,
- eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének,
- ¢életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint
— kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben
tartdsdban, a tanitasi orak, foglalkozasok, rendezvények el6készitésében, lezdrasaban,
- megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozéasok, az iskola helyiségei és az
iskoldhoz tartozo teriiletek haszndlati rend;jét, az iskola szabalyzatainak eldirdsait,
- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egeészségligyl szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat

védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagdgusnak
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vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy
masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

- megdrizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit,

- aziskola pedagdgusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld tanuldtarsait,

- megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat,

8.3.  Tanuléi felelésokkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuldi feleldsok mitkodnek:

osztalyonként két-két hetes heti valtasban,

A heteseket az osztalyfonokok jelolik ki.

Amennyiben a tanterem berendezési targyaiban rongalasra utal6 jeleket észlelnek, jelentik az

orat tartd pedagogusnak, a folydsoi ligyeletet teljesité pedagogusnak vagy az iskolavezetésnek.

A hetesek feladatai:

- gondoskodnak a tanterem megfeleld el6készitésérdl a tanorakra (tiszta tabla, kréta stb.)

az Orat tartd nevel0 utasitasai szerint
- a szunetben a termet kiszelloztetik
- a szunetben a tanulokat az udvarra kikiildik

- a sziinetben legalabb az egyik hetes a tanteremben marad, s feliigyel a berendezési

targyakra, felszerelésekre

- az Ora kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen tanuldkat

figyelmeztetik
- az orat tarto neveldnek az 6ra elején jelentik a hianyzo tanuldkat

- ha az orat tartd neveld a becsdngetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe, értesitik az

igazgatdsagot
- az ora végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rend;jét, tisztasagat.

Minden tanteremben az utolsé tanitasi, foglalkozasi ora utan a székeket fel kell rakni, az ablakokat be kell csukni,

a szemetet 0ssze kell szedni, a villanyokat le kell kapcsolni.
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Az iskola sportpalyajat, a sportfelszereléseket, a tornatermet, tornaszobat a testnevelést oktatok és a sportkdri

vezetOk engedélyével és feliigyeletével lehet hasznalni.

9. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI
SZABALYOK

E fejezetet a hazirend 1. sz. mellékletében foglalt iskolai védo, 6vé el6irasokkal 6sszhangban kell értelmezni

és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges ¢letmod — életkori sajtossagoknak megfeleld —
népszer(isitésérél a tanulok korében. E feladat teljesitésében a nevelGtestilet a diakonkormanyzattal

egylittmiikodik az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program vonatkozdsdban nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a

megfeleld testmozgas, a mindségi ¢életvitel gyakorlati megvaldsitasara.

Az osztalytanitok és a szaktanarok a foglalkozasaikon, valamint a tanulokkal vald kotetlen programokon az

egészséges ¢letmod mibenlétével rendszeresen kell, hogy foglalkozzanak.

A tanoérai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél tgyelni kell arra, hogy az étkezések és a tanuloi
munkavégzés kozott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozasokat a foétkezést kovetden legalabb 30 perc utan

szabad csak elkezdeni.

Az udvari sziinetet a tanulok az iigyeletes pedagogus feliigyelete mellett az iskola udvaran, jatékos testmozgas €s

levegdzés keretében toltik el.

A napkozis foglalkozasok idején biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez valé hozzaférést és a

sportlétesitmények hasznalatat.

Az iskolaban, valamint az iskola épiiletén kiviili, tanulok szamara rendezett programokon tilos a népegészségiigyi
termékadd hatalya ala tartozo szorpok, stritmények, koncentratumok, gyiimoélesizek, energiaitalok, sos snack,
valamint olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlasa, amelyben ételizesitd, cukrozott

kakaopor vagy izesitett sor, illetve alkoholos frissitd ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatdsi tartalmu programjat a pedagodgiai program részeként megalkotott

egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartdsa az intézmény minden didkjanak, pedagogusanak, alkalmazottjanak és az

iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek kotelessége.
A tanulék egészségének, testi épségének megdrzését szolgalo szabalyok
1. A tanulok kotelessége, hogy:

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét

- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket
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- Dbetartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a nevel6itdl hallott,

a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat

- azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl. természeti

katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel

- azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének, amennyiben ezt allapota lehet6vé teszi —

ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt
- megismerje az épiilet kitiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban

- rendkiviili esemény (pl. természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén
pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozoinak utasitdsait, valamint az épiilet kiiiritési

tervében szerepld eldirasokat.

2. A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kiilon szabalyok:

- atanuld a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartdzkodhat

- asportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett — sportfelszerelést (pl.

tornacipd, edzdcipd, polo, triko, tornanadrag, tornadressz, melegitd) kell viselnitik

- a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karérat, gylirtit, nyaklancot, 16g06,illetve

nagy karika fiilbevalot.

3. a tanulok rendszeres egészségligyi feliigyeletét és ellatasat iskolaorvos €s iskolai védond biztositja.. A térvény

altal eldirt vizsgalatokat és oltasokat az iskolaorvosok végzik el.
4. Az iskolai védoénd elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi sziirdvizsgalatat évente legalabb két alkalommal.

5. Evente egy alkalommal a tanulok sziirGvizsgalaton vesznek részt a fogorvosnal.
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MELLEKLETEK

1.SZ. MELLEKLET

ISKOLAI VEDO, OVO ELOIRASOK
[ Hazirend 3.2 pontjdhoz]

9.1. Védé, 6vo eldirasok, amelyeket a tanulék egészsége, testi épsége védelmében az

iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartani

A tanulokkal az egészségilik ¢€s testi épséglik védelmére vonatkozo eldirdsokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jard6  veszélyforrasokat, az elvart ¢és  tilos
magatartasformakat a szorgalmi id6 megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl.
osztalykirandulés) ¢életkoruknak és fejlettségi szintjilkknek megfeleléen ismertetni
kell. Az ismertetés tényét a Kréta naploba, az els6 osztalyfénoki ora anyagaként kell
dokumentélni.

Azokndl a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(technika, testnevelés, fizika, kémia, szamitastechnika), a pedagogus koteles az elsdé
tanéraban a tanuldkat t4jékoztatni a szaktargy sajatossagaibol adodo
veszélyhelyzetekrdl és azok megel6zési modjarol.

A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény el6forduldsakor a teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyekén, illetve a szervezett tanoran kiviili
foglalkozasokon tudatmoédosité szereket fogyasztani, valamint dohdnyozni

szigoruan tilos.

A tanuldkat érintd rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatds formai,megszervezésiikkel

kapcsolatos eljaras:

- Aziskolaorvossal és az iskolai védondvel a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben

foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

- Az iskoldban a rendszeres egészségiigyi feliigyeletet az iskolaorvos és a védoénd

biztositja. Feladatuk a szlirdvizsgalatok, orvosi vizsgélatok (stuly-, magassag- ¢és

vérnyomasmeéres, latas-, hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltdsok el6készitése, valamint

preventiv jellegii eléadasok megszervezése kiillonbozd korcsoportok szamara.

- A tanuldk részvétele a vizsgalatokon kotelezd.
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9.2.

A vizsgalatokrol elézetesen €s az azok soran felmertiild problémakrol a sziilok értesitést
kapnak.

A tanulok csoportos fogaszati szlirdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes
fogaszati rendelében évente, szorgalmi (tanitasi) idében torténik. A szlirdvizsgalaton
valo részvételt, valamint annak ideje alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi
intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat
gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, amelyeken a részvétel kotelezo.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetoségének

meghatarozasa, kozzététele

9.3.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban a tagintézmény-vezet6 altal e
feladatokkal megbizott pedagdgus latja el, aki el6zetes megbesz€lés alapjdn mind a
szilok, mind a tanulok rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetéségét,
fogadoorajat az iskola informacids csatorndin (tanari hirdetéfal, faliajsag, honlap)
megfeleld modon nyilvanossagra kell hozni.

Baleset-megelozési eléirasok, baleset esetén teendo intézkedések

Minden tanév alakulé neveltestiileti ilésén a pedagdgusokkal, elsé tanitasi nap
osztalyfonoki foglalkozasain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és
tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles Ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét
kialakitani, hogy senkinek ne tegyen ki €let- vagy balesetveszélynek, ne okozzon
balesetet.

Minden tanuldnak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetdséget.

Az 0ltozokbe a tanulok csak az el6z6 osztaly tdvozéasa utan mehetnek. A balesetek
elkeriilése érdekében az épiiletben szaladgalni, balesetveszélyes jatékokat (labdazas,
ugrokotelezes, gordeszkazas stb.) jatszani, az udvaron a keritésre, fara és a
sporteszkdzokre maszni tilos.

Az iskola udvaran kavicsokat, koveket dobalni, az ablakokon, a tantermekben és a
folyoson barmit kidobni tilos.

Az iskolaban a jobbkéz szabaly szerint kell kdzlekedni.

Elektromos eszkozoket a tanulok csak pedagoégus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és feliigyeletével hasznéalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd pedagégusnak.
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- A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, stlyosabb esetben a szakorvosi
rendeldbe kell kisérni vagy ment6t hivni.

- A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasardl az osztalyfondknek vagy akadalyoztatasa
esetén mas érintett pedagogusnak a sziildt tajékoztatni kell.

- A tanuldbaleset tényét, koriilményeit jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen

jegyzoékonyvben kell rogziteni.

2.SZ. MELLEKLET

AZISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOZOK
HASZNALATI RENDJE

9.4. A napkdézi és a tanulészobai foglalkozasok rendje

A napkozis és tanuldszobai foglalkozasok a tanorai foglakozasokat kovetik.

Utols6 tanora, illetve foglalkozas utan az egyéb foglalkozéasokra érkezd tanuldk a foldszinti eldtérben varjak meg
a foglalkozast tartd neveldt. Az egész napos iskolai rendben tanuldk 16 érakor, a tanuldszobas tanuldk pedig 15
ora 30 perckor orakor (kivételes esetben sziiléi kérésre ettdl az idOponttol eltérd idében) hagyjak el az iskola
épiiletét. Egyéb mas esetben tanuld csak a tagintézmény-vezetd engedéllyel tavozhat a foglalkozasi id6 alatt az

iskolabol.

Neveldi vagy a pedagdgiai asszisztensi feliigyelet nélkiil az iskola épiiletében — sem a folyosdkon, sem egyéb mas

helyiségekben — vagy az udvaron tanulé nem tartézkodhat.

9.5. A tehetséggondozo és a felzarkéztatoé foglalkozasok rendje
A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasok megkezdése el6tt a tanuldk a f6ldszinti

el6térben varjak a foglalkozast tartd pedagogusokat, s vele egyiitt mennek be a tanterembe.

9.6. A szamitégéptermek és a nyelvi labor hasznalati rendje
A szamitogéptermekben az informatikat, a nyelvi laborban pedig az idegen nyelvet tanité pedagdgusok tarthatnak

csak tanorat, tanoran kiviili foglalkozast.
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A szamitégépteremben és a nyelvi laborban a tanuldok csak a pedagdgus engedélyével és jelenlétében
tartdzkodhatnak. Az dra elején csak tanari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az
esetlegesen észlelt hibakat. A szamitogépekre csak a foglalkozasokhoz sziikséges allomanyok telepithetdk.
Jatékok telepitése és a maganjellegli internethasznalat és sajat adathordozok, egyéb hardver eszk6zok bevitele
tilos. Az ora végén, a tanul6i munka végeztével a megvaltozott konfiguracios allomanyokat vissza kell allitani az

eredeti allapotaba. Hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait.

A hardver eszkozoket szétszerelni, csatlakozokat eltdvolitani nem szabad. A szamitogépterembe és a nyelvi
laborba ételt, italt bevinni, étkezni, inni szigoruan tilos, a foglalkozasok soran meg kell 6rizni a terem rendjét és

tisztasagat.

A szamitogéptermek és a nyelvi labor hasznalati rendjére vonatkoz6 utasitasokat mindenki koteles betartani.

9.7. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi idon kiviil csak a testneveld tanarok engedélyével és feliigyeletével hasznalhatok, kivételt

képeznek ez aldl a hivatalos bérlok.

E fejezet alkalmazasaban testneveld tanar alatt a testnevelés foglalkozast tartd osztalytanitd, a testnevelés

szaktargyi orat tarto helyettesitd pedagogus, tovabba a sport szakoktato is értendd.

A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A felmentett
tanulo a testneveld tanar altal kijelolt helyen tartdzkodik az ora teljes id6tartama alatt. Az alland6 felmentett, a
részlegesen felmentett, a gyogytornara utalt tanuldk felmentésiikrél az orvosi igazolast atadjak a testneveld

tanarnak.

Esetenkénti felmentést a testneveld tanar adhat sziil6i irasbeli kérésre vagy orvosi javaslat alapjan. A testnevelési
orara érkezé tanulok megvarjak, amig az el6z6 osztily elhagyja az oltézbket, csak ezutan vonulhatnak be.
Becsongetésig az 61toz6ben fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart. Az 61t6z6t elhagyva lekapcsoljak a

villanyokat, és becsukjak az 61t6z6k ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 61t6z6ben. Ezek elzarasardl az ora elétti sziinetben a testneveld

tanar gondoskodik. Az 61t6z6k és zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a tanuldk feleldsek.

A tanuldknak ismerniiik és be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi el6irasokat. Baleset esetén, a tanuld

azonnal jelezze sériilését testneveldjének.

9.8. Az ebédlo hasznalatanak rendje

Etkezés elott - az egészségvédelem érdekében - ajanlott a kézmosas. Az ebédldben 6nkiszolgalas van, a tanulok
tiirelmesen alljanak sorban és legyenek udvariasak. Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evoeszkdzoket
a kijelolt helyen kell beadni. Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal €s

az étkez0 tisztasagara, rendjére.
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9.9. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje
A tanulok évenként egy alkalommal kiilon beosztas szerint fogaszati, szemészeti és altalanos szlir6vizsgalaton
vesznek részt. Ennek idépontjarol a tanuldkat és a sziiloket az osztalyfénok értesiti. A vizsgalatokon vald részvétel

kotelezd. A hianyzok egyénileg kotelesek a potlasrdl gondoskodni.
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3.SZ. MELLEKLET

1. AZINTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK NYILATKOZATAI

1.1. A diakonkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkdnkormanyzata ......... €V e ho......... napjan tartott iilésén megtargyalta.
Alairasommal tanusitom, hogy a didkonkormanyzat véleményezési jogat jelen hazirend feliilvizsgalata soran, a

jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

diakonkormanyzat vezetdje

(Mellékelve a véleményezésrdl késziilt jegyzokonyvi kivonat.)

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyz6konyvi kivonat.)

1.2. A neveldtestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény neveldtestiilete ......... €V e ho ........ napjan tartott értekezletén elfogadta.
Kelt: .o ) e €V i hoénap ...... nap

hitelesité neveldtestiileti tag

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzokonyvi kivonat: jelenléti iv; a hatarozatképesség megallapitasa; az
elfogadas mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartozkodd szavazok szama és ardnya; keltezés; a jegyzOkonyv-

vezetd €s a hitelesitok alairasa.)
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1.3.  Fenntartéi nyilatkozat

Jelen hazirenddel kapcsolatban a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdése

értelmében az aldbbi, a fenntartora tobbletkotelezettséget telepitd rendelkezések

(fejezet és cimmegjeldlések)

vonatkozésaban az intézmény fenntartdja egyetértési jogkort gyakorolt.

fenntart6 képviseldje

(A fenntartéi értesités helye a hazirendet jovahagyo hatarozatrol.)

1.4,  Miikodtetéi nyilatkozat

Jelen hazirenddel kapcsolatban a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdése

értelmében az alabbi, a mitkodetdre tobbletkotelezettséget telepitd rendelkezések

(fejezet és cimmegjeldlések)

vonatkozasaban az intézmény miikodtetdje egyetértési jogkdrt gyakorolt.
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fenntart6 képviseldje

(A fenntartoi értesités helye a hazirendet jovahagyo hatarozatrol.)

FUGGELEK
2.

3. JOGSZABALYI HATTER

= 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

= 2013. CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol

= 2013. ¢évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrol

= 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

= 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

= 17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, a pedagogus kézikdnyvveé nyilvanitas,

a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl
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